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Microsoft Forms @yaa haoto hMO Æ

 यह एक ऐसा प्लटेफ़ॉर्म है जो आपको आसानी से सरे्वक्षण

करने र्व प्रश्नोत्तरी बनाने र्ें र्दद करता है।

 शैक्षक्षक संस्थानो र्ें इसका उपयोग प्रश्नोत्तरी बनाने, पररणार्

बनाने और तत्काल प्रक्षतक्षिया प्राप्त करने के क्षलए क्षकया

जाता है।
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 इसका उपयोग क्षशक्षको,ं अक्षििार्वकों और छात्ों से प्रक्षतक्षिया एकत्

करने या छात्ों र्व कर्मचाररयों की गक्षतक्षर्वक्षियों की योजना बनाने के

क्षलए िी क्षकया जा सकता है।

 आप अपने Microsoft ID (Hotmail/outlook/live) और Password

से https://forms.office.com पर ल़ॉग इन करें तथा क्षजस प्रकार का

प्रश्न आप प्रश्नोत्तरी र्ें डालना चाहते हैं, उस प्रकार के प्रश्न का चयन

करें ।
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https://forms.office.com/


 पूरे क्षनयर् बना लेने के बाद अपनी प्रश्नोत्तरी का पूर्वामर्वलोकन

(Preview) करें तथा अपने छात्ों के साथ क्षलंक साझा करें ।

 परीक्षा सर्ाप्त होने पर आप को स्वचाक्षलत रूप से प्रक्षतक्षियाएँ

(Responses) प्राप्त हो जाएँगी।

 र्ाइिोस़ॉफ़्ट फ़ॉर्म्जम आपको क्षर्वसृ्तत ररपोटम प्रदान करता है ताक्षक

क्षशक्षक छात्ों के अंकों और प्रक्षतक्षियाओं का क्षर्वशे्लेणण कर सकें ।
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 स्वचाक्षलत गे्रक्षडंग और प्रश्नोत्तरी की प्रक्षतक्षिया प्राप्त करने की क्षर्ता

इसे अक्षितीय तथा क्षशक्षकों के क्षलए रू्ल्यर्वान बनाती है।

 स्वचाक्षलत गे्रक्षडंग की सहायता से क्षशक्षकों का काफी सर्य बचता है।

गे्रक्षडंग के बाद पररणार् पोस्ट क्षकए जा सकते हैं।
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Microsoft Forms की कुछ विशेषताएँ –

 प्रपत् शीणमलेख र्ें क्षचत् या Logo लगा सकते हैं।

 खास क्षर्वणय का चुनार्व कर के Theme लगा सकते हैं।

 क्षकसी िी प्रश्न के साथ क्षचत् अथर्वा र्वीक्षडयो लगा सकते हैं।

 गक्षणतीय अक्षिव्यक्ति / सर्ीकरण िी प्रश्नों र्ें क्षदए जा सकते हैं।

 क्षकसी प्रपत् को Copy / Delete कर सकते हैं।

6



ल़ॉक्षगनस्क्रीन
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MS Forms - होर् स्क्रीन
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New Quiz बटन पर
क्तिक करें



अपनी प्रश्नोत्तरी का शीणमक (Title) तथा क्षर्वर्वरण (Description) दें
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नया प्रश्न डालने के क्षलए Add new बटन पर क्तिक करें तथा प्रश्न के प्रकार का चुनार्व करें .  
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 Choice  - बहुक्षर्वकल्पीय प्रश्न

 Text - लघुत्तरीय / दीघम उत्तरीय प्रश्न

 Rating - शे्रणी क्षनिामरण प्रश्न

 Date - क्षतक्षथ पर आिाररत प्रश्न

 Ranking –िर्ांकन



व िंदी / सिंसृ्कत इत्यावद विषय िं के विए प्रश्न त्तरी

 कोई िी रे्वब ब्राउजर खोलें

 Google Input Tools को सचम करें ।

 चयन करें  “On Chrome” Download Chrome Extension बटन

Add to Chrome Add Extension.

 - यह एक्सटेंशन आप के रे्वब ब्राउजर र्ें जुड़ जायेगा।

 अब आप अपनी प्रश्नोत्तरी बनाते सर्य क्षकसी िी िाणा का चयन कर लें और

टाइप करना आरम्भ करें।
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सेव िंग्स
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प्रारंक्षिक क्षतक्षथ तथा सर्य देने
के क्षलए। सर्ापन क्षतक्षथ तथा

सर्य देने के क्षलए।

प्रश्नों का फेर-बदल करने के

क्षलए



थीम िगाएिं और प्रीवू्य देखें
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पूर्वमसर्ीक्षा के क्षलए



वििंक साँझा करें

14

इस क्षलंक को क़ॉपी करें

तथा अपने क्षर्वद्याक्षथमयों के

साथ इस क्षलंक को साँझा

करें ।



क्षर्वशे्लेणण
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चक्षलए Microsoft forms 

https://forms.office.com पर प्रक्षतक्षिया

एकत् करने के क्षलए एक फ़ॉर्म का क्षनर्ामण

करते हैं।

http://forms.office.com/
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