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1 Taaaruf 

Dosto aap Urdu zabaan ke aaghaaz-o-irteqa se waaqif ho chuke hain.Aap ne 

Urdu hurufe-tahajji ke baare mein bhi padha.Alif se ya tak tamaam huruf 

pahchaanane ke baad aap ne huruf ko mila kar likhna aur padhna seeikha.Aap ne 

Urdu mein Hakaari aawaazon ko pahachaana.Aieraab aur alaamaton yaani zabar, 

zer, pesh, tashdeed aur jazm waghaira ki madad se sahi talaffuz seeikha.Jaisa ki 

aap jaante hain huruf ke milne se eik lafz banta hai jiske kuch maani hote 

hain.Misaal ke taur par. 

Kaaf, Meem aur Laam 

Ye teen huruf hain.Unhen mila kar likhenge to eik lafz 

Kaaf + Meem + Laam = Kamal 
 کمل    =م+ ل +ک

Ban jaata hai.Aap jaante hain ki taalaab ke paani mein khila hua kamal ka phool 

kis qadar khoobsurat hota hai. 

Ab isi tarah un huruf ko deikhen. 

Kaaf, Te, Alif, Be 

In chaar huruf ko mila kar likhne se eik lafz banta hai. 

Kaaf + Te + Alif + Be = Kitaab 
 کتاب    = ب  +ت + ا +ک

Jis tarah kuch huruf se milkar eik lafz banta hai, jis ka eik maani hota hai.Isi 

tarah kuch lafzon se milkar eik jumla banta hai jis se baa-maani baat saamne aati 

hai.Misaal ke taur par in alfaaz ko deikhen. 

Hota kamal phool hai ka khoobsurat 

In chhe alfaaz ke majmuye ko eik khaas tarteeb mein mila kar likhne se eik baa-

maani jumla banta hai. 

Kamal ka phool khoobsurat hota hai. 
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Jab kai jumle eik saath eik tarteeb se likhe jayen to eik baa-maani ibaarat banti 

hai. Misaal ke taur par: 

„Haamid, Shaahid aur Mohan Delhi ka Laal Quila deikhne gaye.Delhi ki 

tareeikhi imaaraton mein Laal Quila, Qutub Minaar, Jama Masjid aur purana 

Qila bahut mashhoor hain.Laal qila Mughal badshaah Shaah-Jahaan ne banwaya 

tha.Yeh Quila Laal patthar ka bana hua hai.Teenon ladkon ne ticket kharide aur 

Quile ke andar gaye.Quile mein kai imaaraten bani hui hain leikin Moti Masjid 

ki khoobsurati ka koi jawab nahin.Use deikh kar ladkon ko bahut khushi hui. 

Is mein kul saat jumle hain.In jumlon ke darmeyaan kuch alaamaton ka istemaal 

kiya gaya hai.Unhen padhte huye kahin mukammal taur par rukna hai to kahin 

zara sa thehraaw ki zarurat hai. 

Woh khaas alaamaten jo ibaarat ko sahi taur par padhne ke liye zaRomuz-e-

Auqaafori hoti hain, unhen Romuz-e-Auqaafmuz-e-auqaaf yaani punctuation 

mark kahte hain.Agar padhte huye in alaamaton par dhyaan nahin diya gaya to 

jumlon ke maani-o- mafhoom badal jaayenge.Is liye in alaamaton ko likhte aur 

padhte huye kaafi ehtiyaat ki zarurat hoti hai. 

2 Maqaasid 

is module ka maqsad yeh hai ki: 

1. Hum Rumooz-e-Auqaaf yaani punctuation mark se waaqif ho saken. 

2. Jumlon mein mukhtalif Rumooz-e-Auqaaf ke istemaal se aagaah ho saken. 

3. Mukhtalif Rumooz-e-Auqaaf ke darmeyaan farq ko ba-khoobi samajh 

saken. 

3 Asal Matn 

Auqaaf un alaamaton ko kahte hain jo eik jumle ko doosre jumle se alag karte 

hain.Auqaaf ka eik bada faayeda yeh hai ki ibaarat padhte waqt nazar ko sukoon 

milta hai,aur woh thakti nahin.eik faayeda yeh bhi hota hai ki Romuz-e-Auqaaf  
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yaani punctuation mark ki wajah se jumlon ke maani samajhne mein bahut 

aasaani hoti hai aur mukhtalif jumlon ke darmiyaan farq qaayam ho jaata hai. 

jo alaamaten waqfon ke izhaar ke liye istemaal ki jaati hain un ke naam aur un ki 

shaklen is tarah hain. 

Alaamat Naam Urdu  Naam Angrezi 

 khatma full stop ۔

: Raabta Colon 

 Sakta  Coma ـ

 Sawaliya nishaan  Question mark ؟

! Fujaiyaa, Nedaiyaa  Exclamation mark 

( ) Qausain Brackets 

„„ ‟‟ Waawain Inverted coma 

 Waqfa Semi-colon ؛

Aap ne Romuz-e-Auqaafmuz-e-auqaaf punctuation mark ko ab pahchan liya hai 

un ki kya alaamaten hoti hain.Ab hum in alaamaton ke baare mein baari baari se 

baat karenge. 

3.1 Sakta (،) 

Asma ya zamaayir waghaira ke beech mein chhota waqfa, ulta wao (،) use 

angrezi mein coma kahte hain.Sakta (،) ke istemaal karne ki chaar suraten 

hain.In chaar Romuz-e-Auqaafn suraton ko yahan kitaabon se waazeh karne ki 

koshish ki ja rahi hai. 

1. Jab eik hi darje ya rutbe ke do lafzon ke daramiyaan sakta lagaate hain. 

jaise Din, Raat, Safar, Hazar, Khalwat ya Jalwat mein insaan ko chaahiye 

ki apne rab ko na bhoolen. 
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Karnatak, Keral, Andhra Pradesh aur Tamil Nadu junubi hind ki riyaasten 

hain. 

2. Jab eik saada jumla doosre ki tawjeeh kare to donon ke beech mein sakta 

aata hai.jaise. 

Main nahin gaya, is liye ki woh khud hi mere haan aa pahuncha. 

Use ghar baithe hi naukri mil gai, phir baahar kyon jaata. 

3. Do ya do se zyaada eik hi darje ke aise chhote jumlon ke beech mein sakta 

aata hai jo eik bade jumle ke juz hain. Misaal ke taur par. 

Main ghar se masjid gaya, masjid se baazaar aaya, ab baazaar se ghar 

waapas jaata hun. 

Ram Lal maidan se hockey khel kar aaya, nahaya, kapde badle, chai pi aur 

sair ko chala gaya. 

4. Jab mubtada aur khabar ke beech mein koi hijaab na ho to donon ke 

daramiyaan sakta ka istemaal kiya jaata hai.Misaal ke taur par. 

Munshi Prem Chand, Godan ke musannif hain. 

Gora, Rabindaranath Tagore ki sabse mumtaaz tasneef hai. 

Mirza Haadi Ruswa ki maqbool aam kitaab, Umaraw jaan Ada hai. 

3.2 Waqfa( ؛) semicolon 

Dosto! 

Jab sakte se zyaada thehraao ki zaroorat pade to waqfa istemaal karte hain. 

Moulvi Abdul Haque ki kitaab “Qawaid-e-Urdu mein likhi is ibaarat par ghaur 

karen. Jis mein jumlon ke lambe lambe ajza ko eik doosare se alaaheda karne ke 

liye sakta(„) ke alaawa waqfa ka istemaal kiya gaya hai. 
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“Haq ye hai ki is zamaane mein, jab ki qaumi tapish numa ka paara har ghadi 

ghatata badhta rahta hai; jab ki baawajood taalimi kaamon ki kasrat ke, qaumi 

taaleem ka koi sahi khaaka hamaare saamne nahin hai, jab ki siyaasi taar-o-paud 

saare mulk mein phaila hua hai, magar koi tareeqa qaumi falaah ka aisa nahin 

hai, jis par tamaam jamaaten muttafiq ho saken; jab ki maslehat aur usool, chaal 

aur sadaaqat, talavvun aur isteqaamat mein aksar mughaaleta ho jaata hai; jab ki 

baawajood saadgi ke aish parasti ke bahut se chor darwaaze khule hue hain; jab 

ki baawajood eesaar aur qurbaani ke daavon ke, haqiqi eesaar-e-nafs aur zabte 

nafs bahut kam nazar aata hai. Nawaab vaqaar-ul-mulk ki seerat eik badi neamat 

hai. 

Dosto! is ibaarat ko dekhne aur padhne ke baad aap ko andaaza ho gaya hoga ki 

sakta („) aur waqfa( ؛) ke istemaal mein kya farq hai. Ibaarat mein jahaan bahut 

kam thehraao tha wahaan sakta istemaal kiya gaya hai jab ki is se zara zyaada 

thehraao ke liye waqfa istemaal kiya gaya hai. Jahaan jumlon ke mukhtalif ajza 

par zyaada zor dena hota hai, wahaan bhi waqfa istemaal hota hai. 

Jo karega, so paega; jo boyega, so kaatega. 

Aana, to khafa aana; jaana, to rula jaana. 

3.3 Raabeta (:) Colon 

Ise angrezi mein colon kahte hain jis ki alaamat ye (:) hai 

Is ka thehraao waqfe ke thehraao se zyaada hota hai 

Raabeta yaani colon ka istemaal aam taur par us jagah kiya jaata hai jahaan 

jumale ke kisi saabeqa khyaal ya baat ki wazaahat ya tasdeeq ki jaati hai. Jaise: 

„tum apne ghar pe raho ya safar mein, kaam kar rahe ho ya sair-o-tafreeh, raat ki 

taariki ho ya din ka ujaala, hamesha aur har jagah apni sehat ka khyaal rakho 

agar koi neamat hai to yahi hai. 

Eik aur misaal par ghaur kijiye. 
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Kya khoob sauda naqd hai is haath de, us haath le. 

Jab kisi mukhtasar maqoole ya kahaawat waghaira ko bayaan karna ho to 

tamhidi jumle aur asl jumle ke beech mein raabeta (:) istemaal karte hain. Misaal 

ke taur par: 

Sach hai: gaya waqt phir haath nahin aata 

Baqaul-e-shaayar: aib bhi karne ko hunar chaahiye 

Hakeem luqmaan ka qaul hai: sehat sab se badi neamat hai 

Jab do jumlon mein se eik jumla doosare jumle ki tauzeeh bayaan kare magar 

koi harf-e-tauzeeh un ke darmiyaan mein na ho; un ke darmiyaan mein raabeta 

laate hain jaise 

„„Bachchon ko tanhai mein naseehat karna chaahiye: sab ke saamne naseehat 

karne ka asar ulta hota hai.” 

3.4 Khatma (۔) full stop:  

Is alaamat ka istemaal baat ke ya jumle ke mukammal ho jaane ke baad kiya 

jaata hai. Ye short form yaani mukhafphafaat ke baad bhi ye (۔) alaamat lagai 

jaati hai. Jaise National Counsel for Educational  Research and Training ke 

mukhafphaf  N۔ C ۔ E ۔ R ۔ T ۔ mein N ke baad, C ke baad, E ke baad, R ke baad, 

T ke baad jo nishaan(-) lagaaya gaya hai use khatma kahte hain. Aap ko 

maaloom hai ki ye alaamat sirf angrezi mukhafphafaat ke baad hi lagai jaati hai. 

Arbi ke mukhafphafaat mein is alaamat (۔) ka istemaal nahin hota hai. 

Dosto is iqtebaas ko dhyaan se dekhen to aap ko andaaza hoga ki baat kahaan 

mukammal ho rahi hai aur kahaan khatme (۔) ka istemaal ho raha hai. 

„Draame ki riwaayat qadeem hai. Ye eik maqbool sinf hai.Daastaan, novel aur 

afsaana ki zyaada tar khubiyaan jaise kirdaar nigaari, qissa goi, mukaalma 

nigaari, draame mein bhi pai jaati hain.Magar draama in sab se alag pahchaan 

bhi rakhta hai. Draama mein ham jeete jaagte kirdaaron ko amal karte hue 
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dekhte hain. Draama nigaar unhen jis tarah pesh karta hai, ham unhen usi tarah 

qobool karte hain. Yaani naazreen se is ka seedha rishta qaayam ho jaata hai. 

3.5 Wa Wain (‘‘ ’’) inverted commas 

Kisi ibaarat mein jab koi iqtebaas diya jaata hai, ya kisi mashhoor adeeb, 

musannif ya daanishwar ka qaul usi ke alfaaz mein naql kiya jaata hai, to us ke 

avval-o-aakhir ye alaamat („„ ‟‟) inverted commas lagai jaati hai. Yaani jab kisi 

ki baat ko usi ke alfaaz mein naql karte hue jo alaamat lagai jaati hai, use 

vaavain („„ ‟‟) kahte hain. Misaal ke taur par 

Usne kaha. “main kal thik das baje college pahunch jaoonga” 

3.6 Fijaiya / Nedaiya (!) Exclamation Mark 

Dosto! 

wo alfaaz jo jumle mein, khushi, dukh aur hairat ke jazbe ko zaahir karte hain, 

use harf  Fijaiya ya Nedaiya kahte hain. Ye alaamat un alfaaz ya jumlon ke baad 

lagai jaati hai, jinse koi jazba zaahir hota hai.Jaise gussa, heqaarat, istejaab, 

khauf waghaira. In alfaaz ko padhte hue ghaur karen ki un se kin jazbaat ka 

izahaar ho raha hai. 

Aah! zaalim ne bewafai ki! 

Waah waah! kya khoob sher hai 

Maasha allaah! chehre pe kya raunaq hai 

Uf! ye kya ho gaya 

Kabhi kisi baat ke radden amal ke taur par josh aur jazbe mein hamaare munh se 

are, waah, uf, oho, aaha, subhaan allaah aur maasha allaah jaisi aawaazen nikalti 

hain. In jazbaat ke izhaar karne waale alfaaz ke baad ye (!)Nishaan lagaaya jaata 

hai. 
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3.7 Sawaaliya (?) Introgation Mark 

Jab ham kisi se koi sawaal karte hain, kuchh poochte hain to aise jumle ko 

sawaaliya jumla kahte hain. Sawaaliya jumle ke aakhir mein ye alaamat (?)Lagai 

jaati hai. Baaz jumle aise seedhe hote hain ki agar in jumlon ke aakhir mein 

sawaaliya alaamat na lagai jaaye to wo eik sawaal ke bajaay mahaz ittela ban kar 

rah jaegi. Misaal ke taur par: 

Aap jayenge. 

Aap jayenge? 

Jumla nambar 2 ke aakhir mein ye alaamat (?) Lagaane se ye jumla eik sawaal 

ban gaya hai. Yaani kisi se ye poochha ja raha hai ki kya aap jayenge? Jab ki 

jumla numbar 1 mahaz eik ittela hai. 

3.8 Qausain ( ) brackets 

Ye alaamat jumalaye motareza ke pahle aur aakhir mein lagai jaati hai. Qausain 

ke istemaal mein agar ehatiyaat na barti jaaye to ibaarat ke berabt ho jaane ka 

dar rahata hai. Qausain ka istemaal soch samajh kar jahaan zarurat ho wahin 

karna chaahiye. Misaal ke taur par 

„mera ghar (yaani makaan ka wo hissa jisme sukoonat hai) boseeda ho gaya hai‟ 

4 Khulaasa: 

Dosto! 

Is module mein hamne romooze-auqaaf ke baare mein waaqfiyat haasil ki. Ham 

ne Sakta, Comma, waqfa, semi-colon ،raabeta colon,   ،khatma full stop, 

sawaaliya Exclamation  ،Fijaiya,Nedaiya, Waavain inverted commas aur qausain 

brackets ke baare mein jaankaari haasil ki. Ham ne dekha ki kis tarah ibaarat 

mein in alaamaton ke istemaal se maani-o-mafhoom mein tabdili runuma hoti 
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hai. Ham ne in tamaam alaamaton ke baare mein yahaan tafseel se aur un ke 

darmiyaan baareek farq ko bhi jaana aur samjha. Hamen ummeed hai ki ham ab 

urdu likhte aur padhte waqt romooze auqaaf punctuation marks ka khaas khyaal 

rakhenge. 

  

 

Online course ke darsi mawaad ki tarteeb-o-tadveen ke liye 

NCERT ki darsi wo muaavin darsi kitaabon urdoo zabaan-o-adab 

ki taarikh, urdu qavaid-o-insha, urdu ki adabi asnaaf, rahnuma 

kitaab, urdu tadarisiyaat, urdu zaban ki tadarees waghaira se 

istefada kiya gaya hai 

 

Disclaimer 
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1 तआरुफ़ 

दोस्तो‍आऩ‍उदूू‍ज़फान‍के‍आग़ाज़-व-इतेक़ा‍िे‍वाफक़फ़‍हो‍चुके‍हैं।‍आऩ‍ने‍उदूू‍
हुरूफ़े-तहज्जी‍के‍फाये‍भें‍बी‍ऩढा।‍असरफ़‍िे‍मा‍तक‍तभाभ‍हुरूफ़‍ऩहचानने‍के‍
फाद‍आऩ‍ ने‍ हुरूफ़‍को‍ सभरा‍कय‍ सरखना‍औय‍ऩढना‍िीखा।‍आऩ‍ ने‍उदूू‍भें‍
हकायी‍आवाज़़ों‍को‍ऩहचाना।‍ऐेयाफ‍औय‍अराभत़ों‍मानी‍ज़फय, ज़ेय, ऩेश, तश्दीद‍
औय‍जज़्भ‍वग़ैया‍की‍भदद‍िे‍िही‍तरफ़्फ़ुज़‍िीखा।‍जिैा‍ फक‍आऩ‍जानते‍हैं‍
हुरूफ़‍के‍सभरने‍िे‍एक‍रफ़्ज़‍फनता‍है‍जजिके‍कुछ‍भानी‍होते‍हैं।‍सभिार‍के‍
तौय‍ऩय। 

क़ाफ़ भीभ‍औय‍राभ 
मे‍तीन‍हुरूफ़‍हैं।‍उन्हें‍सभरा‍कय‍सरखेंगे‍तो‍एक‍रफ़्ज़। 

क़ाफ़‍+ भीभ‍+ राभ‍= कभर کمل    =م+ ل +ک 

फन‍जाता‍है।‍आऩ‍जानते‍हैं‍फक‍ताराफ‍के‍ऩानी‍भें‍खरुा‍हुआ‍कभर‍का‍पूर‍
फकि‍क़दय‍ख़फूियूत‍होता‍है। 
अफ‍इिी‍तयह‍उन‍हुरूफ़‍को‍देखें। 
काफ़,‍ते,‍असरफ़,‍फे 
इन‍चाय‍हुरूफ़‍को‍सभरा‍कय‍सरखने‍िे‍एक‍रफ़्ज़‍फनता‍है। 

काफ़‍+‍ते‍+‍असरफ़‍+‍फे‍=‍फकताफ کتاب    = ب  +ت + ا +ک 

जजि‍तयह‍कुछ‍हुरूफ़‍िे‍सभरकय‍एक‍रफ़्ज़‍फनता‍है, जजिका‍एक‍भानी‍होता‍
है।‍इिी‍तयह‍कुछ‍रफ़्ज़़ों‍िे‍सभरकय‍एक‍जुभरा‍फनता‍है‍जजि‍िे‍फाभानी‍फात‍
िाभने‍आती‍है।‍सभिार‍के‍तौय‍ऩय‍इन‍अरफ़ाज़‍को‍देखें। 
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होता‍कभर‍पूर‍है‍का‍ख़फूियूत 
इन‍छे‍अरफ़ाज़‍के‍भजभएु‍को‍एक‍ख़ाि‍ततीफ‍भें‍सभरा‍कय‍सरखने‍िे‍एक‍
फाभानी‍जुभरा‍फनता‍है। 
कभर‍का‍पूर‍ख़फूियूत‍होता‍है। 
जफ‍कई‍जुभरे‍ एक‍िाथ‍ एक‍ततीफ‍ िे‍ सरख‍ेजाएॊ‍ तो‍ एक‍फा-भानी‍ इफायत‍
फनती‍है।‍सभिार‍के‍तौय‍ऩय 

‘हासभद, शाहहद‍औय‍भोहन‍हदल्री‍का‍रार‍फक़रा‍देखने‍गए।‍हदल्री‍की‍तायीख़ी‍
इभायत़ों‍भें‍रार‍ फक़रा, कुतुफ‍भीनाय, जाभा‍भजस्जद‍औय‍ऩुयाना‍ फक़रा‍ फहुत‍
भशहूय‍हैं।‍रार‍फक़रा‍भग़ुर‍फादशाह‍शाह-जहाॉ‍ने‍फनवामा‍था।‍मे‍फक़रा‍रार‍
ऩत्थय‍का‍फना‍हुआ‍है।‍तीऩों‍रड़क़ों‍ने‍हटकट‍ख़यीदे‍औय‍फक़रे‍के‍अॊदय‍गए।‍
फक़रे‍भें‍कई‍इभायतें‍फनी‍ हुई‍हैं‍ रेफकन‍भोती‍भजस्जद‍की‍ख़फूियूती‍का‍कोई‍
जवाफ‍नहीॊ।‍उिे‍देखकय‍रड़क़ों‍को‍फहुत‍ख़शुी‍हुई।' 

इि‍ भें‍ कुर‍ िात‍ जुभरे‍ हैं।‍ इन‍ जुभऱों‍ के‍ दयसभ‍मान‍ कुछ‍ अराभत़ों‍ का‍
इस्‍तभेार‍ फकमा‍गमा‍ है।‍उन्हें‍ ऩढते‍ हुए‍कहीॊ‍भकुम्भर‍तौय‍ऩय‍रुकना‍ है‍तो‍
कहीॊ‍ज़या‍िा‍ठेहयाव‍की‍ज़रूयत‍है। 

वो‍ख़ाि‍अराभतें‍जो‍इफायत‍को‍िही‍तौय‍ऩय‍ऩढने‍ के‍ सरए‍ज़रूयी‍होती‍हैं, 
उन्हें‍ यभज़ेू-औक़ाफ़‍मानी‍ Punctuation Mark कहते‍ हैं।‍ अगय‍ ऩढते‍ हुए‍ इन‍
अराभत़ों‍ऩय‍ध्मान‍नहीॊ‍हदमा‍गमा‍तो‍जुभऱों‍के‍भानी‍व‍भफ़हूभ‍फदर‍जाऐॊगे।‍
इि‍सरए‍इन‍अराभत़ों‍को‍ सरखते‍औय‍ऩढते‍ हुए‍काफ़ी‍एहततमात‍की‍ज़रूयत‍
होती‍है। 
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2 मक़ासिद 

इि‍भोडीमूर‍का‍भक़िद‍मे‍है‍फक: 
1. हभ‍यभज़ेू-औक़ाफ़‍मानी‍Punctuation Mark िे‍वाफक़फ़‍हो‍िकें  
2. जुभऱों‍भें‍भखु़्तसरफ़‍यभज़ेू-औक़ाफ़‍के‍इस्‍तभेार‍िे‍आगाह‍हो‍िकें  
3. भखु़्तसरफ़‍यभज़ेू-औक़ाफ़‍के‍दयसभ‍मान‍फ़क़ू‍को‍फख़फूी‍िभझ‍िकें  

3 अिऱ मतन 

औक़ाफ़‍उन‍अराभत़ों‍को‍कहते‍ हैं‍जो‍ एक‍जुभरे‍को‍ दिूये‍जुभरे‍ िे‍अरग‍
कयते‍हैं।‍औक़ाफ़‍का‍एक‍फड़ा‍फ़ामदा‍ मे‍ है‍ फक‍इफायत‍ऩढते‍वक़्त‍नज़य‍को‍
िकूुन‍ सभरता‍ है, औय‍वो‍थकती‍नहीॊ।‍एक‍फ़ामदा‍ मे‍बी‍होता‍ है‍ फक‍यभज़ेू-
औक़ाफ़‍मानी‍Punctuation Mark की‍ वजह‍ िे‍जुभऱों‍ के‍भानी‍िभझने‍भें‍
फहुत‍आिानी‍होती‍है‍औय‍भखु़्तसरफ़‍जुभऱों‍के‍दयसभ‍मान‍फ़क़ू‍क़ामभ‍हो‍जाता‍
है। 

जो‍अराभतें‍वक़्फ़़ों‍के‍इज़हाय‍के‍सरए‍इस्‍तभेार‍की‍जाती‍हैं‍उनके‍नाभ‍औय‍
उनकी‍शक्रें‍इि‍तयह‍हैं। 

अऱामत  नाम उददू  नाम अंगे्रज़ी 
 ख़त्भा Full Stop ‍۔
: याफता Colon 
 िक्‍ता‍ Comma ' ـ
 िवासरमा‍तनशान‍ Question Mark ؟
! फपजाईमा‍नदाईमा‍ Exclamation Mark 



 

 
Urdu Romooz-e-Auqaaf                                                                     R-E-A_09_H 6 

( ) क़ौिनै Brackets 
‘‘‍’’ वावैन Inverted Commas 
 वक़फ़ा Semicolon ؛

आऩ‍ने‍यभज़ेू-औक़ाफ़‍Punctuation Mark को‍अफ‍ऩहचान‍सरमा‍है‍उनकी‍क्मा‍
अराभतें‍होती‍हैं।‍अफ‍हभ‍इन‍अराभत़ों‍के‍फायेभें‍फायी‍फायी‍िे‍फात‍कयेंगे। 

3.1 िक् ता (،) 
अस्भा‍मा‍ज़भामय‍वग़ैया‍के‍फीच‍भें‍छोटा‍वक्‍्‍़फ़ा, उल्टा‍वाव‍(،)‍उिे‍अॊगे्रज़ी‍भें‍
कोभा‍कहते‍हैं।‍िक्‍ता‍(،) के‍इस्‍तभेार‍कयने‍की‍चाय‍ियूतें‍हैं।‍इन‍चाय़ों‍ियूत़ों‍
को‍महाॊ‍फकताफ़ों‍िे‍वाज़ेह‍कयने‍की‍कोसशश‍की‍जा‍यही‍है। 
1. जफ‍एक‍ही‍दजे‍मा‍रुतफे‍के‍दो‍रफ़्ज़़ों‍ के‍दयसभ‍मान‍िकता‍रगाते‍हैं।‍

जैिे‍हदन, यात, िफ़य, हज़य, ख़रवत‍मा‍जरवत‍भें‍इन्िान‍को‍चाहीए‍फक‍
अऩने‍यफ‍को‍ना‍बरूें। 
कनाूटक, केयर, आॊधया‍प्रदेश‍औय‍तसभरनाडू‍जुनूफी‍हहॊद‍की‍रयमास्तें‍हैं। 

2. जफ‍एक‍िादा‍जुभरा‍दिूये‍की‍तवजीह‍कये‍तो‍दोऩों‍के‍फीच‍भें‍िकता‍
आता‍है।‍जैिे 
भैं‍नहीॊ‍गमा, इि‍सरए‍फक‍वो‍ख़दु‍ही‍भेये‍हाॉ‍आ‍ऩहुॊचा 
उिे‍घय‍फैठे‍ही‍नौकयी‍सभर‍गई, फपय‍फाहय‍क्म़ों‍जाता 

3. दो‍मा‍दो‍िे‍ज़्मादा‍एक‍ही‍दजे‍के‍ऐिे‍छोटे‍जुभऱों‍के‍फीच‍भें‍िकता‍
आता‍है‍जो‍एक‍फड़‍ेजुभरे‍के‍जज़ु‍हैं।‍सभिार‍के‍तौय‍ऩय 
भैं‍ घय‍ िे‍ भजस्जद‍ गमा, भजस्जद‍ िे‍ फाज़ाय‍आमा, अफ‍ फाज़ाय‍ िे‍ घय‍
वाऩि‍जाता‍हूॉ 
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याभ‍रार‍भदैान‍ िे‍हॉकी‍खेर‍कय‍आमा, नहामा, कऩड़‍ेफदरे, चाम‍ऩी‍
औय‍ियै‍को‍चरा‍गमा 

4. जफ‍ भफुतदा‍ औय‍ ख़फय‍ के‍ फीच‍ भें‍ कोई‍ हहजाफ‍ ना‍ हो‍ तो‍ दोऩों‍ के‍
दयसभ‍मान‍िक्‍ता‍का‍इस्‍तेभार‍फकमा‍जाता‍है।‍सभिार‍के‍तौय‍ऩय 
भुॊशी‍पे्रभ‍चॊद, गऊ‍दान‍के‍भिुजन्नफ़‍हैं 
गोया, याफेन्‍दय‍नाथ‍टैगोय‍की‍िफिे‍भभुताज़‍तिनीफ़‍है 

सभज़ाू‍हादी‍रुस्वा‍की‍भक़फूर‍आभ‍फकताफ, उभयाव‍जान‍है 

3.2 वक् फ़ा )؛) Semicolon 

दोस्तो 

जफ‍ िकते‍ िे‍ ज़्मादा‍ ठेहयाव‍ की‍ ज़रूयत‍ ऩड़‍े तो‍ वक़फ़ा‍ इस्‍तभेार‍ कयते‍ हैं।‍
भोरवी‍अफदरुहक़‍की‍फकताफ‍'क़वाइदे-उरूद' भैं‍सरखी‍इि‍इफायत‍ऩय‍ग़ौय‍कयें।‍
जजिभें‍ जुभऱों‍ के‍ रॊफे‍ रॊफे‍ अज्‍ज़ा‍ को‍ एक‍ दिूये‍ िे‍ अराहेदा‍ कयने‍ के‍ सरए‍
'िकता’‍ (؛ )‍के‍अरावा‍वक्‍्‍़फ़ा‍का‍इस्‍तभेार‍फकमा‍गमा‍है। 

‘हक़‍मे‍है‍फक‍इि‍ज़भाने‍भें, जफ‍फक‍क़ौभी‍तपऩश‍नुभा‍का‍ऩाया‍हय‍घड़ी‍घटता‍
फढता‍यहता‍है; जफ‍फक‍फावजदू‍तारीभी‍काभ़ों‍की‍कियत‍के, क़ौभी‍तारीभ‍का‍
कोई‍िही‍ख़ाका‍हभाये‍िाभने‍नहीॊ‍है, जफ‍फक‍िमािी‍ताय-व-ऩौद‍िाये‍भलु्क‍भें‍
पैरा‍हुआ‍है, भगय‍कोई‍तयीक़ा‍क़ौभी‍फ़राह‍का‍ऐिा‍नहीॊ‍है, जजि‍ऩय‍तभाभ‍
जभातें‍ भतु्तफफ़क़‍ हो‍ िकें ; जफफक‍ भस्‍रेहत‍ औय‍ उिरू, चार‍ औय‍ िदाक़त, 
तरव्वुन‍ औय‍ इस्‍तक़ेाभत‍ भें‍ अक्िय‍ भग़ुारता‍ हो‍ जाता‍ है; जफ‍ फक‍ फावजूद‍
िादगी‍ के‍ ऐशऩयस्ती‍ के‍ फहुत‍ िे‍ चोय‍ दयवाज़े‍ खरेु‍ हुए‍ हैं; जफ‍ फक‍ फावजूद‍
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ईिाय‍औय‍ क़ुफाूनी‍ के‍ दाव़ों‍ के, हक़ीक़ी‍ ईिाय-ए-नफ्ि‍औय‍ज़फत‍नफ़ि‍फहुत‍
कभ‍नज़य‍आता‍है।‍नवाफ‍वक़ाय-उर-भसरक‍की‍िीयत‍एक‍फड़ी‍नेअभत‍है।' 
दोस्तो‍इि‍इफायत‍को‍देखने‍औय‍ऩढने‍के‍फाद‍आऩ‍को‍अॊदाज़ा‍हो‍गमा‍होगा‍
फक‍िक्‍ता‍(,) औय‍वक्‍्‍़फ़ा‍ (؛ )‍के‍इस्‍तेभार‍भें‍क्मा‍फ़क़ू‍है।‍इफायत‍भें‍जहाॊ‍फहुत‍
कभ‍ठेहयाव‍था‍वहाॊ‍िक्‍ता‍इि  ‍‍तेभार‍फकमा‍गमा‍है‍जफफक‍इि‍िे‍ज़या‍ज़्मादा‍
ठेहयाव‍ के‍ सरए‍ वक्‍्‍़फ़ा‍ इस्‍तभेार‍ फकमा‍ गमा‍ है।‍ जहाॊ‍ जुभऱों‍ के‍ भखु़्तसरफ़‍
अज्ज़ा‍ऩय‍ज़्मादा‍ज़ोय‍देना‍होता‍है, वहाॊ‍बी‍वक्‍्‍़फ़ा‍इस्‍तभेार‍होता‍है। 
जो‍कयेगा,‍िो‍ऩाएगा;‍जो‍फूएगा, िो‍काटेगा 
आना, तो‍ख़फ़ा‍आना;‍जाना,‍तो‍रुरा‍जाना 

3.3 राबता (:) Colon 

उिे‍अॊगे्रज़ी‍भें‍कॉरन‍कहते‍हैं‍जजि‍की‍अराभत‍मे‍(:)‍है 
इि‍का‍ठेहयाव‍वक्‍्‍़फ़े‍के‍ठेहयाव‍िे‍ज़्मादा‍होता‍है 
याफता‍मानी‍कॉरन‍का‍इस्‍तभेार‍आभ‍तौय‍ऩय‍इि‍जगह‍फकमा‍जाता‍है‍जहाॊ‍
जुभरे‍के‍ फकिी‍िाफेका‍ख़्मार‍मा‍फात‍की‍वज़ाहत‍मा‍तिदीक़‍की‍जाती‍ है।‍
जैिे 
‘तुभ‍अऩने‍घय‍ऩे‍यहो‍मा‍िफ़य‍भें, काभ‍कय‍यहे‍हो‍मा‍ियै-व-तफ़यीह, यात‍की‍
तायीकी‍हो‍मा‍ हदन‍का‍उजारा, हभेशा‍औय‍हय‍जगह‍अऩनी‍िेहत‍का‍ख़्मार‍
यखो‍अगय‍कोई‍नेअभत‍है‍तो‍मही‍है।' 
एक‍औय‍सभिार‍ऩय‍ग़ौय‍कीजजए। 
क्मा‍ख़फू‍िौदा‍नक़द‍है‍इि‍हाथ‍दे, इि‍हाथ‍रे 
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जफ‍फकिी‍भखु़्तिय‍भक़ूरे‍मा‍कहावत‍वग़ैया‍को‍फमान‍कयना‍हो‍तो‍तभहीदी‍
जुभरे‍औय‍अिर‍जुभरे‍के‍फीच‍भें‍याफता‍(:)‍इस्‍तेभार‍कयते‍हैं।‍ सभिार‍के‍
तौय‍ऩय 
िच्च‍है‍गमा‍वक़्त‍फपय‍हाथ‍नहीॊ‍आता 
फकौर-ए-शामय‍ऐफ‍बी‍कयने‍को‍हुनय‍चाहीए 
हकीभ‍रक़ु्भान‍का‍क़ौर‍है‍िेहत‍िफिे‍फड़ी‍नेअभत‍है 
जफ‍दो‍जुभऱों‍भें‍िे‍एक‍जुभरा‍दिूये‍जुभरे‍की‍तौज़ीह‍फमान‍कये‍भगय‍कोई‍
हफ़ू-ए-तौज़ीह‍उनके‍दयसभ‍मान‍भें‍ना‍हो; उनके‍दयसभ‍मान‍भें‍याफता‍राते‍हैं‍जैिे 
‘फच्च़ों‍को‍ तन्हाई‍भें‍ निीहत‍कयना‍चाहीए‍िफ‍ के‍िाभने‍निीहत‍कयने‍का‍
अिय‍उरटा‍होता‍है।' 

3.4 ख़त्मा (۔) फ़ुऱ स्टाप Full stop 

इि‍अराभत‍का‍ इस्‍तभेार‍ फात‍ के‍ मा‍ जुभरे‍ के‍ भकुम्भर‍ हो‍ जाने‍ के‍ फाद‍
फकमा‍जाता‍ है।‍ मे‍ शॉटू‍ फ़ाभ‍ू मानी‍ भख़ुफ्पफ़ात‍ के‍ फाद‍ बी‍ मे‍ ‍(۔) अराभत‍
रगाई‍ जाती‍ है।‍ जैिे‍ नैशनर‍ कौंिर‍ फ़ाय‍ एजूकेशनर‍ रयिच‍ू ऐॊड‍ टे्रतनॊग‍ के‍
भख़ुफ्पफ़‍एन‍ ‍‍िी۔ ‍‍ई۔ ‍‍आय۔ ‍‍टी۔  ,‍भैं‍उन‍के‍फाद, िी‍के‍फाद, ई‍के‍फाद۔
आय‍के‍फाद, टी‍के‍फाद‍जो‍तनशान‍रगामा‍गमा‍है‍उिे‍ख़त्भा‍कहते‍हैं।‍आऩ‍
को‍भारभू‍है‍फक‍मे‍अराभत‍सिफ़ू‍अॊगे्रज़ी‍भख़ुफ्पफ़ात‍के‍फाद‍ही‍रगाई‍जाती‍
है।‍अयफी‍के‍भख़ुफ्पफ़ात‍भें‍इि‍अराभत‍(۔)‍का‍इस्‍तेभार‍नहीॊ‍होता‍है 

दोस्तो‍इि‍इक़तेफाि‍को‍ध्मान‍िे‍देखें‍तो‍आऩ‍को‍अॊदाज़ा‍होगा‍फक‍फात‍कहाॉ‍
भकुम्भर‍हो‍यही‍है‍औय‍कहाॉ‍ख़त्भे‍(۔)‍का‍इस्‍तभेार‍हो‍यहा‍है। 
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‘ड्राभे‍की‍ रयवामत‍क़दीभ‍ है।‍ मे‍एक‍भक़फूर‍ सिन्‍फ़‍ है।‍दास्तान, नापव‍र‍औय‍
अफ़िाना‍की‍ज़्मादा‍तय‍खबूफमाॊ‍जैिे‍ फकयदाय‍ तनगायी, फक़स्िा‍गोई, भकुारभा‍
तनगायी, ड्राभे‍भें‍बी‍ऩाई‍जाती‍हैं।‍भगय‍ड्राभा‍इन‍िफ‍ िे‍अरग‍ऩहचान‍बी‍
यखता‍है।‍ड्राभा‍भें‍हभ‍जीते‍जागते‍फकयदाय़ों‍को‍अभर‍कयते‍हुए‍देखते‍हैं।‍ड्राभा‍
तनगाय‍उन्हें‍जजि‍तयह‍ऩेश‍कयता‍है, हभ‍उन्हें‍इिी‍तयह‍क़फूर‍कयते‍हैं।‍मानी‍
नाज़यीन‍िे‍इि‍का‍िीधा‍रयश्ता‍क़ामभ‍हो‍जाता‍है।' 

3.5 वा वैन (‘‘ ’’) Inverted Commas 

फकिी‍ इफायत‍भें‍जफ‍कोई‍ इक़तेफाि‍ हदमा‍जाता‍ है, मा‍ फकिी‍भशहूय‍अदीफ, 
भिुजन्नफ़‍मा‍दातनश्वय‍का‍क़ौर‍इिी‍के‍अरफ़ाज़‍भें‍नक़र‍फकमा‍जाता‍है, तो‍
उि‍के‍अव्वर-व-आखख़य‍ मे‍अराभत‍ (‘‘‍ ’’) Inverted Commas रगाई‍जाती‍
है।‍ मानी‍ जफ‍ फकिी‍ की‍ फात‍ को‍ इिी‍ के‍ अरफ़ाज़‍ भें‍ नक़र‍ कयते‍ हुए‍ जो‍
अराभत‍रगाई‍जाती‍है, उिे‍वावैन‍(‘‘‍’’) कहते‍हैं।‍सभिार‍के‍तौय‍ऩय 

उिने‍कहा।‍‘भैं‍कर‍ठीक‍दि‍फजे‍कॉरेज‍ऩहुॊच‍जाऊॉ गा’ 

3.6 फिजाईया / नदेाईया (!) Exclamation Mark 

दोस्तो 
वो‍अरफ़ाज़‍जो‍जभुरे‍भें, ख़शुी, दखु‍औय‍हैयत‍के‍जज़फे‍को‍ज़ाहहय‍कयते‍हैं, 
उिे‍ हफ़ू‍ फपजाईमा‍ मा‍ हफ़ू‍ नेदाईमा‍ कहते‍ हैं।‍ मे‍ अराभत‍ इन‍ अरफ़ाज़‍ मा‍
जुभऱों‍के‍फाद‍रगाई‍जाती‍है, जजनिे‍कोई‍जज़फा‍ज़ाहहय‍होता‍है।‍जैिे‍ग़सु्िा, 
हेक़ायत, इस्‍तजेाफ, ख़ौफ़‍वग़ैया।‍इन‍अरफ़ाज़‍को‍ऩढते‍हुए‍ग़ौय‍कयें‍फक‍उन‍िे‍
फकन‍जज़फात‍का‍इज़हाय‍हो‍यहा‍है। 
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आह‍ज़ासरभ‍ने‍फेवफ़ाई‍की! 
वाह‍वाह‍क्मा‍ख़फू‍शअेय‍है! 
भाशा‍अल्राह‍चेहये‍ऩे‍क्मा‍यौनक़‍है! 

उफ़‍मे‍क्मा‍हो‍गमा! 

कबी‍फकिी‍फात‍के‍यद्दे-अभर‍के‍तौय‍ऩय‍जोश‍औय‍जज़फे‍भें‍हभाये‍भुॉह‍िे‍अये, 
वाह, उफ़, ओहो, आहा, िबु्हान-अल्राह‍ औय‍ भाशा‍ अल्राह‍ जैिी‍ आवाज़ें‍
तनकरती‍हैं।‍इन‍जज़फात‍के‍इज़हाय‍कयने‍वारे‍अरफ़ाज़‍के‍फाद‍मे‍(!)‍तनशान‍
रगामा‍जाता‍है। 

3.7 िवासऱया (?) Interrogation Mark 
जफ‍ हभ‍ फकिी‍ िे‍ कोई‍ िवार‍ कयते‍ हैं, कुछ‍ ऩूछते‍ हैं‍ तो‍ ऐिे‍ जुभरे‍ को‍
िवासरमा‍जुभरा‍कहते‍हैं।‍िवासरमा‍जुभरे‍के‍आखख़य‍भें‍मे‍अराभत‍(?) रगाई‍
जाती‍ है।‍ फाज़‍जुभरे‍ ऐिे‍ िीधे‍ होते‍ हैं‍ फक‍अगय‍ इन‍जुभऱों‍ के‍आखख़य‍भें‍
िवासरमा‍अराभत‍ना‍रगाई‍जामे‍तो‍वो‍एक‍िवार‍के‍फजाम‍भहज़‍इत्‍तरेा‍
फन‍कय‍यह‍जाएगी।‍सभिार‍के‍तौय‍ऩय: 
आऩ‍जाऐॊगे। 

आऩ‍जाऐॊगे? 

जुभरा‍नॊफय‍2‍के‍आखख़य‍भें‍मे‍अराभत‍(?) रगाने‍िे‍मे‍जुभरा‍एक‍िवार‍
फन‍गमा‍है।‍मानी‍फकिी‍िे‍मे‍ऩूछा‍जा‍यहा‍ है‍फक‍क्मा‍आऩ‍जाऐॊगे? जफफक‍
जुभरा‍नॊफय‍1‍भहज़‍एक‍इत्‍तरेा‍है। 
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3.8 क़ौिैन ( ) Brackets 
मे‍अराभत‍जुभरा‍भोतयज़ा‍के‍ऩहरे‍औय‍आखख़य‍भें‍रगाई‍जाती‍है।‍क़ौिनै‍के‍
इस्‍तभेार‍भें‍अगय‍एहततमात‍ना‍फयती‍जामे‍तो‍इफायत‍के‍फेयब्त‍हो‍जाने‍का‍
डय‍यहता‍है।‍क़ौिनै‍का‍इस्‍तभेार‍िोच‍िभझ‍कय‍जहाॊ‍ज़रूयत‍हो‍वहीॊ‍कयना‍
चाहीए।‍सभिार‍के‍तौय‍ऩय 
‘भेया‍घय‍मानी‍भकान‍का‍वो‍हहस्िा‍जजिभें‍िकूुनत‍है‍फोिीदा‍हो‍गमा‍है’ 

4 ख़ुऱािा 
दोस्तो 
इि‍भोडीमूर‍भें‍हभने‍यभज़ेू-औक़ाफ़‍के‍फाये‍भें‍वाक्‍्‍़पी्मत‍हासिर‍की।‍हभ‍ने‍
िक्‍्‍़ता‍Comma ،‍ ‍वक्‍्‍़फ़ा‍Semi-Colon ،‍ ‍याफता‍Colon ،‍ ‍ख़त्भा‍Full Stop ، 

िवासरमा‍Exclamation ،‍ ‍फ़ुजाईमा, नेदाईमा, वावैन‍Inverted Commas औय‍
क़ौिनै‍Brackets के‍फाये‍भें‍जानकायी‍हासिर‍की।‍हभ‍ने‍देखा‍फक‍फकि‍तयह‍
इफायत‍भें‍इन‍अराभत़ों‍के‍इस्‍तभेार‍िे‍भानी-व-भफ़हूभ‍भें‍तफदीरी‍रूनुभा‍होती‍
है।‍ हभ‍ ने‍ इन‍ तभाभ‍ अराभत़ों‍ के‍ फाये‍ भें‍ महाॊ‍ तफ़िीर‍ िे‍ औय‍ उन‍ के‍
दयसभ‍मान‍फायीक‍फ़क़ू‍को‍बी‍जाना‍औय‍िभझा।‍हभें‍उम्भीद‍ है‍ फक‍हभ‍अफ‍
उदूू‍ सरखते‍औय‍ ऩढते‍ वक़्त‍ यभज़ेू-‍औक़ाफ़‍ Punctuation Marks का‍ ख़ाि‍
ख़्मार‍यखेंगे। 

 ऑनराइन‍कोि‍ूके‍दिी‍भवाद‍की‍ततीफ‍व तदवीन‍के‍सरए‍एन‍िी‍ई‍आय‍
टी‍की‍दिी‍व‍भुआपवन‍दिी‍फकताफ़ों उदूू‍ज़फान‍व‍अदफ‍की‍तायीख़, उदूू 
क़वाइदो-इॊशा, उदूू‍ की‍ अदफी‍ अस्नाफ़, यहनुभा‍ फकताफ, उदूू‍ तदरय‍सि्मात,‍
उदूू ज़फान‍की‍तदयीि‍वग़ैया‍िे‍इस्‍तेपादा‍फकमा‍गमा‍है 

 

Disclaimer 
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 تعارف : 3

بھی پڑھا۔ الف سے ی تک تمام  دوستو ! آپ اردو زبان کے آغاز و ارتقا سے واقف ہوچکے ہیں۔ آپ نے اردو حروف تہجی کے بارےمیں

  حروف پہچاننے کے بعد آپ نے حروف کو ملا کر لکھنا اور پڑھنا سیکھا۔آپ نے اردو میں ہکاری آوازوں کو پہچانا۔ اعراب اور علامتوں یعنی

 سے اک  فظ  نتا  ے  س  کے چھ زبر ، زیر،  پیش ، تشدید اور جزم وغیرہ کی مدد سے صحیح تلفظ  سیکھا۔ جیسا کہ آپ جانتے ہیں حروف کے ملنے

 معنی ہوتے ہیں۔ مثال کے طور پر 

 ک        م     اور     ل   

 یہ تین حروف ہیں ۔ انھیں ملا کر لکھیں گے تو اک  فظ   

 کمل    =م+ ل +ک

 ۔بن جاتا ے ۔  آپ جانتے ہیں کہ تالاب کے پانی میں کھلا ہوا کمل کا پھول کس قدر خوبصورت ہوتا ے        

 اب اسی طرح ان حروف کو دیکھیں

 ک ت  ا  ب

 ان چار حروف کو ملا کر لکھنے سے اک  فظ  نتا  ے  ۔

 کتاب    = ب  +ت + ا +ک

س  طرح چھ حروف سے مل کر اک  فظ  نتا  ے  ، س  کا اک  معنی  ہوتا ے ۔ اسی طرح چھ لفظوں سے مل کر اک  جملہ نتا  ے  س  سے  

 ۔ مثال کے طور پر ان الفاظ کو دیکھیں۔ بامعنی بات سامنے آتی ے 

 ہوتا        کمل         پھول        ے       کا        خوبصورت    

 ان چھے الفاظ کے مجموعے کو اک  خاص ترتیب میں  ملا کر لکھنے سے اک  با معنی جملہ نتا  ے ۔ 

 کمل کا پھول خوبصورت ہوتا ے ۔               

  اک  ترتیب سے کھے  جایں  تو اک  با معنی  باررت نتی  ے ۔مثال کے طور پرجب کئی جملے اک  ساتھ

بہت مشہور  حامد ، شاہد اور موہن دہلی کا لال قلعہ دیکھنے گئے۔ دہلی کی تاریخی عمارتوں میں لال قلعہ ، قطب مینار  ، جامع مسجد اور پرانا قلعہ’’

۔ یہ قلعہ لال پتھر کا بنا ہوا ے ۔ تینوں لڑکوں نے ٹکٹ خریدے اور قلعے کے اندر گئے۔  ہیں۔ لال قلعہ مغل بادشاہ شاہ جہاں نے بنوایا تھا

 ‘‘لیکن موتی مسجد کی خوبصورتی کا کوئی جواب نہیں ۔ اسے دیکھ کر لڑکوں کو بہت خوشی ہوئی۔  قلعے میں کئی عمارتیں بنی ہوئی ہیں
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 سات جملے ہیں۔ ان جملوں کے درمیان چھ علامتو
ل
ں کا استعمال کیا گیا ے ۔ انھیں پڑھتے ہوئے کہیں مکمل طور پر رکنا ے  تو اس میں کُ

 کہیں ذرا سا ٹھہراؤ کی ضرورت ے ۔ 

کہتے ہیں۔  Punctuation Markوہ خاص علامتیں جو باررت کو صحیح طور پر پڑھنے کے لئے ضروری ہوتی ہیں ، انھیں رموزِ اوقاف  یعنی 

ن نہیں دیاگیا تو جملوں کے معنی ومفہوم بدل جایں  گے۔ اس لیے ان علامتوں کو لکھتے اور پڑھتے اگر پڑھتے ہوئے ان علامتوں پر دھیا

 ہوئے کافی احتیاط کی ضرورت ہوتی ے ۔ 

 مقاصد : 2

 اس ماڈیول کا مقصد یہ ے  کہ:

 سے واقف ہوسکیں۔ Punctuation Markہم رموز اوقاف یعنی  .3

 گاہ ہوسکیں۔جملوں میں مختلف رموز اوقاف کے استعمال سے آ .2

 مختلف رموز اوقاف کے درمیان فر  کو بخوبی سمجھ سکیں۔ .3

 اصل متن :  3

اوقاف ان علامتوں کو کہتے  ہیں جو اک  جملے کو دوسرے جملے سے الگ کرتے ہیں۔ اوقاف کا اک  بڑا فائدہ یہ ے  کہ باررت پڑھتے وقت 

کی وجہ سے جملوں کے  Punctuation Markے  کہ رموز اوقاف یعنی  نظر کو سکون ملتا ے ، اور وہ تھکتی نہیں۔ اک  فائدہ یہ بھی ہوتا

 معانی سمجھنے میں بہت آسانی ہوتی ے  اور مختلف جملوں کے درمیان فر  قائم ہوجاتا ے ۔

 جو علامتیں وقفوں کے اظہار کے لئے استعمال کی جاتی ہیں ان کے نام اور ان کی شکلیں اس طرح ہیں۔

 نام انگریزی   نام الردو     علامت   

مہ     ۔        

 

ت

 

خ
                Full Stop  

 Colon    رابطہ      :    

  Comma    سکتہ      ‘     ـ 

 Question Mark  سوالیہ نشان    ؟    

 Exclamation Mark  فجائیہ/  ندائیہ      !     
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 Brackets   قوسین      )  (      

 Inverted Commas   واوین      ’’   ‘‘    

   Semicolon   وقفہ    ؛      

کو اب پہچان لیا ے  ان کی کیا علامتیں ہوتی ہیں۔ اب ہم ان علامتوں کے بارےمیں  Punctuation Markآپ نے رموز اوقاف 

 باری باری سے بات کریں گے۔

ہ )،( 3.3

 

کی َ
س

 

میں کوما کہتے ہیں۔ سکتہ )،( کے استعمال کرنے کی چار صورتیں ہیں۔ ان  اسماء یا ضمائر وغیرہ کے بیچ میں چھوٹا وقفہ، الٹا واؤ )،(اسے انگریزی

 چاروں صورتوں کو یہاں کتابوں سے واضح کرنے کی کوشش کی جارہی ے ۔

تبے کے دو لفظوں درمیان سکتہ لگاتے ہیں ۔ جیسے دن ، رات ، سفر ، حضر ، خلوت  یا جلوت میں انسان کو چاہئے  .3
ل
جب اک  ہی درجے یا ر

  رب کو ہ  ھولے  ۔ کہ اپنے

 کرناٹک، کیرل ، آندھرا پردیش اور تمل ناڈو جنوبی ہند کی ریا ستیں ہیں ۔ 

 جب اک  سادہ جملہ دوسرے کی توجیہ کرے تو دونوں کے بیچ میں سکتہ آتا ے ۔  جیسے : .2

 میں نہیں گیا ، اس لئے کہ وہ خود ہی میرے ہاں آ پہنچا ۔   

  ، ر ب با ک وں ں جاتا ؟ اسے گھر بیٹھے ہی نوکری مل گئی  

 دو یا دو سے زیادہ اک  ہی درجے کے ایسے چھوٹے جملوں کے بیچ میں سکتہ آتا ے  جو اک  بڑے جملے کے جزو ہوں ۔ مثال کے طور پر :  .3

 میں گھر سے مسجد گیا ، مسجد سے بازار آیا ، اب بازار سے گھر واپس جاتا ہوں ۔   

  آیا ، ہاییا ، پڑےے بدے  ، چائے ی  اور یر  کو لا  گیا ۔ رام لال میدان سے ہاکی کھیل کر  

 جب مبتدا اور خبر کے بیچ میں کوئی حجاب ہ  ہو تو دونوں کے درمیان سکتہ کا استعمال  کیا جاتا ے ۔            مثال کے طور پر  .4

 منشی پریم چند ، گئو دان کے مصنف ہیں ۔  

 ز یف ہے ے ۔ گورا ، رابندر ناتھ ٹیگور کی سب سے ممتا  

 مرزا ہادی رسوا کی مقبول عام  کتاب ، امراؤ جان ے ۔   
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    Semicolonوقفہ  ) ؛ (   3.2

 دوستو ! 

میں لکھی اس باررت پر ‘‘ قواعدِ الرود ’’ جب  سکتے سے زیادہ ٹھہراؤ کی ضرورت پڑے  تو وقفہ استعمال کرتے ہیں۔ مولوی عبدالحق کی  کتاب 

 )،( کے علاوہ وقفہ کااستعمال کیا گیا ے ۔‘ سکتہ’جملوں کے لمبے لمبے اجزا کو اک  دوسرے سے علاحدہ کرنے کے لئے  غور کریں ۔ س  میں 

 حق یہ ے  کہ اس زمانے میں ، جب کہ قومی تپش نما کا پارا  ک گھڑی گھٹتا بڑھتا رہتا ے ؛ جب کہ باوجود تعلیمی کاموں کی کثرت کے، قومی’’  

خاکہ ہمارے سامنے نہیں ے ، جب کہ سیاسی تاروپود سارے ملک میں پھیلا ہوا ے  ، مگر کوئی طریقہ قومی فلاح کا ایسا نہیں تعلیم کا کوئی صحیح 

ے  ، س  پر تمام جماعتیں متفق ہو سکیں ؛ جبکہ مصلحت اور اصول ، چال اور صداقت ، تلون اور استقامت میں اکثر مغالطہ ہو جاتا ے ؛ جب 

عیش پرستی کے بہت سے چور دروازے کھلے ہوئے ہیں ؛ جب کہ باوجود ایثار اور قربانی کے دعووں کے، حقیقی ایثار کہ باوجود سادگی کے 

 ‘‘نفس اور ضبط نفس بہت کم نظر آتا ے ۔ نواب وقارالملک کی یر ت اک  بڑی نعمت ے  ۔ 

 سکتہ)،(  اور وقفہ)؛( کے استعمال میں کیا فر  ے ۔ باررت میں دوستو !  اس باررت کو  دیکھنے اور پڑھنے کے بعد آپ کو  اندازہ ہو گیا ہوگا کہ

 مختلف جہاں بہت کم ٹھہراؤ تھا وہاں سکتہ استعمال کیا گیا ے  جبکہ اس سے ذرا زیادہ ٹھہراؤ کے لئے وقفہ استعمال کیا گیا ے ۔  جہاں جملوں کے

 ۔ اجزا پر زیادہ زور دینا ہوتا ے  ، وہاں بھی وقفہ استعمال ہوتا ے  

 جو کرے گا ،سو پائے گا ؛جو بوئے گا ، سو کاٹے گا ۔  

لا جانا   
ل
 آنا ، تو خفا آنا ؛ جانا ، تور

 Colonرابطہ  ) : (   3.3

 اسے انگریزی میں کولن کہتے ہیں س  کی علامت یہ):( ے  ۔

 اس کا ٹھہراؤ وقفے کے ٹھہراؤ سے زیادہ ہوتا ے ۔ 

 س جگہ کیا جاتا ے  جہاں جملے کے کسی سابقہ خیال یا بات کی وضاحت یا تصدیق کی جاتی ے ۔  جیسے : رابطہ یعنی کولن کا استعمال عام طور پر ا

خیال رکھو : اگر  تم اپنے گھر پہ رہو یا سفر میں ، کام کر رے  ہو یا یر  و تفریح ، رات کی تاریکی ہو یا دن کا الجالا، ہمیشہ اور  ک جگہ اپنی صحت کا’’

 ‘‘ے ۔ کوئی نعمت ے  تو یہی 

 اک  اور مثال پر غور کیجئے 

 کیا خوب سودا نقد ے  : اسِ ہاتھ دے ، الس ہاتھ ے  ۔ 
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 پر جب کسی مختصر مقوے  یا کہاوت وغیرہ کو بیان کرنا ہو تو تمہیدی جملے اور اصل جملے کے بیچ میں رابطہ ):( استعمال کرتے۔ مثال کے طور 

 سچ ے  : گیا وقت ر ب ہاتھ نہیں آتا ۔ 

 لِ شاعر : عیب بھی کرنے کو ہنر چاہئے ۔ بقو 

 حکیم لقمان کا قول ے  : صحت سب سے بڑی نعمت ے  ۔  

جب دو جملوں میں سے اک  جملہ دوسرے جملے کی توضیح بیان کرے مگر کوئی حرفِ توضیح ان کے درمیان میں ہ  ہو ؛ ان کے درمیان میں 

 رابطہ لاتے ہیں : جیسے

 ‘‘کرنا چاہئے : سب کے سامنے نصیحت کرنے کا اثر اللٹا ہوتا ے ۔  بچوں کو تنہائی میں نصیحت’’ 

 اسٹاپ   3.4

ل

 

مہ  ) ۔ (  ف

 

ت

 

خ
Full stop   

ففا ت کے بعد بھی یہ )۔( علامت لگائی 

 

خ
م

اس علامت کا استعمال بات کے یا جملے کے مکمل ہوجانے کے بعد کیا جاتا ے ۔ یہ شارٹ فارم یعنی 

کیشنل  رسرچ  انڈ  ریننگ  کے خفف    این ۔ سی ۔ ای۔ آر۔ ٹی۔  میں این کے بعد، سی کے بعد، ای کے جاتی ے ۔ جیسے نیشنل کونسل فار ایجو

ففا ت کے بعد ہی 

 

خ
م

مہ کہتے ہیں۔ آپ کو معلوم ے  کہ یہ علامت صرف انگریزی 

 

ت

 

خ
بعد، آر کے بعد، ٹی کے بعد جو نشان لگایا گیا ے  اسے 

ففا ت میں اس علا

 

خ
م

 مت )۔(  کا استعمال نہیں ہوتا ے ۔لگائی جاتی ے ۔عربی کے 

ے )۔( کا استعمال ہورہا ے 
م

 

ت

 

خ

 ۔ دوستو ! اس اقتباس کو دھیان سے دیکھیں تو آپ کو اندازہ ہو گا کہ  بات کہاں مکمل ہو رہی ے  اور کہاں 

 کردار ری ری ،  گو گوئی ، لمہ  ڈرامے کی روایت قدیم ے  ۔ یہ اک  مقبول صنف ے  ۔ داستان ، ناول اور افساہ  کی زیادہ تر خوبیاں جیسے’’ 

 ری ری ، ڈرامے میں بھی پائی جاتی ہیں ۔ مگر ڈراما ان سب سے الگ پہچان بھی رکھتا ے  ۔ ڈراما میں ہم جیتے جاگتے کرداروں کو عمل کرتے

ناظرین سے اس کا سیدھا رشتہ قائم ہوئے دیکھتے ہیں ۔ ڈراما ری ر انھیں س  طرح پیش کرتا ے  ، ہم انھیں اسی طرح قبول کرتے ہیں ۔ یعنی 

 ‘‘  ہو جاتا ے  ۔ 

ین     3.5
َ
 Inverted Commas)’’    ‘‘(    وا و

کے  کسی باررت میں جب کوئی اقتباس دیا جاتا ے  ، یا کسی مشہور ادیب ، مصنف یا دانشور کا قول اسی کے الفاظ میں نقل کیا جاتا ے  ، تو اس

لگائی جاتی ے ۔ یعنی جب کسی کی بات کو اسی کے الفاظ میں نقل کرتے ہوئے جو  Inverted Commas’’     ‘‘(  اول و آخر یہ علامت  )  

ین ) 
َ
 کہتے ہیں۔ مثال کے طور پر : ’’  ‘‘(  علامت لگائی جاتی ے  ، اسے واو



 

 
Urdu Romooz-e-Auqaaf                                                                     R-E-A_09_U 8 

 ‘‘ میں کل ٹھیک دس بجے کالج پہنچ جاؤں گا ۔ ’’ اس نے کہا ۔ 

  Exclamation Markفجائیہ /ندائیہ  )!(   3.6

 دوستو!

ن الفاظ یا وہ الفاظ جو جملے میں ، خوشی، دکھ اور حیرت کے جذبے کو ظا ک کرتے ہیں ، اسے حرف  فجائیہ یا حرف ندائیہ کہتے ہیں۔       یہ علامت ا

ھتے ہوئے غور جملوں کے بعد لگائی جاتی ے  ، جن سے کوئی جذبہ ظا ک ہوتا ے ۔ جیسے غصہ، حقارت، استعجاب ، خوف وغیرہ ۔  ان الفاظ کو پڑ

 کریں کہ ان سے کن جذبات کا اظہار ہو رہا ے ؟ 

 آہ!  ظالم نے بے وفائی کی   

 واہ واہ !  کیا خوب شعر ے   

 ماشاء اللہ ! چہرے پہ کیا رونق ے  

 الف ! یہ کیا ہو گیا  

آہا، سبحان اللہ اور ماشاء اللہ جیسی آوازیں  کبھی کسی بات کے رد عمل کے طور پر جوش اور جذبے میں ہمارے منہ سے ارے ، واہ ، الف ، اوہو،

 نکلتی  ہیں۔  ان جذبات کے اظہار کرنے واے  الفاظ کے بعد یہ  )!( نشان    لگایا جاتا ے ۔ 

  Interrogation Markسوالیہ   ) ؟ (   3.7

سوالیہ جملے کے آخر میں یہ علامت )؟(  لگائی جب ہم کسی سے کوئی سوال کرتے ہیں ، چھ پوچھتے ہیں تو ایسے جملے کو سوالیہ جملہ کہتے ہیں ۔ 

جاتی ے  ۔ بعض جملے ایسے سیدھے ہوتے ہیں کہ اگر ان جملوں کے آخر میں سوالیہ علامت ہ  لگائی جائے تو وہ اک  سوال کے بجائے محض 

 اطلاع بن کر رہ جائے گی۔ مثال کے طور پر : 

 آپ جایں  گے ۔  

 آپ جایں  گے ؟   

 آخر میں یہ علامت )؟( لگانے سے یہ جملہ اک  سوال بن گیا ے  ۔ یعنی کسی سے یہ پوھا  جا رہا ے  کہ کیا آپ جایں  گے ؟ جبکہ کے ۲جملہ نمبر 

 محض اک  اطلاع ے ۔  ۱جملہ نمبر 
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3.8  )  (   

 
 َ
وس

َ

 

 Bracketsق

احتیاط ہ  برتی جائے تو باررت کے بے ربط ہو جانے یہ علامت جملہ معترضہ کے پہلے اورآخر میں لگائی جاتی ے ۔ قوسین کے استعمال میں اگر 

 کا ڈر رہتا ے ۔ قوسین کا استعمال سو  سمجھ کر جہاں ضرورت ہو وہیں کرنا چاہئے ۔ مثال کے طور پر : 

 میرا گھر ) یعنی لمہن کا وہ حصہ س  میں سکونت ے  ( بوسیدہ ہو گیا ے  ۔  ’’ 

 خلاصہ :  4

 دوستو !  

،  Colon ، رابطہ Semi-Colon، وقفہ Commaز اوقاف کے بارے میں وافیت  حاصل کی۔ ہم نے سکتہاس ماڈیول میں ہم نے رمو

مہ

 

ت

 

خ
Full Stop سوالیہ ،Exclamation فجائیہ، ندائیہ، واوین ،Inverted Commas  اور قوسینBrackets  کے بارے میں

ہم نے   ل سے معنی و مفہوم میں یلی رو رونما ہوتی ے ۔  جانکاری حاصل کی۔ ہم نے دیکھا کہ کس طرح باررت میں ان علامتوں کے استعما

ان تمام علامتوں کے بارے میں یہاں تفصیل سے اور ان کے درمیان بارک  فر  کو بھی جانا اور سمجھا۔ ہمیں امید ے  کہ ہم اب اردو لکھتے 

 کا خاص خیال رکھیں گے۔ Punctuation Marks اور پڑھتے وقت رموز اوقاف

آن لائن کورس کے درسی مواد کی ترتیب وتدوین کے لیے این سی ای آرٹی کی درسی  ومعاون درسی 

  ت، 
 
کتابوں  اردو زبان وادب کی تاریخ، اردو قواعد و انشا، اردو کی ادبی اصناف، رہنما کتاب، اردو تدری

 اردو زبان کی تدریس وغیرہ سے استفادہ کیا گیا ے ۔ 

 

 

Disclaimer 

 


	R-E-A_09_E
	R-E-A_09_H
	R-E-A_09_U

