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1. Taaruf 

Dosto 

Apni baat ko doosron tak pahuchane ka ek aham zariya tahreer hai.Tahreer ke 

zariye hum apni khyalaat se doosron ko muassir karte hain.Tahreer kaise likhi 

jaye ya doosre lafzon mein achchha mazmoon kaise likha jaaye us se fun aur aart 

ko Inshaa pardaazi kahte hain.Doosre funoon ke bar-aks is fun mein mahaarat ke 

liye mutaala ke saath saath mashq bahut zaroori hai. Mazmoon ke alaawa 

khutoot bhi izahaar ka ek aham zariya hai.Khat ke zariya hum ek Doosre ke 

ahwaal se baa-khabar hote hain.Malumaat ka tabaadla karte hain.Khutoot kai 

tarah ke hote hain.Mauzuaat aur maktoob elaih ke aitbaar se khat ki zabaan aur 

is ka andaaz bhi mukhtalif hota hai. 

2. Maqsad 

Is module ke mutaale ke baad: 

1. Aap mutaala ke fun se waaqif ho sakenge. 

2. Inshaa Pardaazi ke usool-o-zawaabit ko jaan sakenge. 

3. Achchhe mazmoon ki khususiyaat wa imtiyazaat se waaqif ho sakenge. 

4. Khat aur darkhaast likhne ke tareeqe bhi jaan paayenge. 

3. Mutaala ka fun. 

Dosto mutaala ek fun hai.Taaleem-o-taallum se waabasta har shakhs ke liye is 

fun ka jaanana zaroori hai.Mutaala ke liye kitaabon ka intekhaab kaafi aham 

hai.Hamaari aas-paas mukhtalif mauzuaat par saikadon kitaaben maujood 

hain.Agar aap har kitaab ko padhna chahen to zindgi naa-kaafi hogi. Is liye jis 

mauzu par mawaad darkaar ho is se mutalliq sirf un kitaabon ka intekhaab karna 

chahiye jo apni mauzu par mustanad aur jaame hon.Is silsile mein mutalleqa 

mauzu ke maaherin se mashwara karna soodmand hoga.Agar aap kisi mauzu par 

kuch likhne ke liye mutaala karna chahte hain to sab se pahle us mauzu se 

mutalliq aham kitaabon ki fehrist taiyaar karen.Is ke baad in kitaabon ke un 

hisson par nigaah daalen jo aap ke mauzu se mutalliq hain. Tamaam kitaabon ka 

mukammal mutaala zaroori nahin hai.Lekin agar aap malumaat mein izaafa ke 

liye yeh tafreeh ke liye kuch padh rahe hain to aisi surat mein poori kitaab 

padhne mein koi harj nahin hai. 
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Mutaala ke liye ek maamul banana chaahiye jis ki paasdaari mumkina taur par 

karni chaahiye.Maslan rozaana ek ghante ya do ghante ka waqt mutaala ke liye 

tai kar den to is ka nateeja behtar hoga.Aam taur par maaherin mutaale ke liye 

subah ke waqt ko zyada behtar tasleem karte hain.Agar yeh waqt mutaala ke liye 

nikaal saken to behtar hai warna apni sahulat ke aitbaar se din ka koi bhi waqt 

muntakhab kiya ja sakta hai.Mutaale ke waqt baithne ke andaaz aur roshni ki 

munaasib miqdaar bhi ahmiyat rakhta hai.Koshish karen ki baith kar aur 

munaasib doori par kitaab rakh kar padhen.Is se aankh ko aaraam milta hai neez 

thakaan ka ehsaas nahin hota hai.Yaad rahe ki achcha inshaa Pardaaz wahi 

shakhs ho sakta hai jis ka mutaala wasee ho. 

4. Inshaa Pardaazi ka fun 

Urdu zabaan mein ibteda hi se inshaa Pardaazi ki riwaayat, zabaan ki nasho-wa-

numa ke saath saath parwaan chadhi.Ghalib ke khutoot, Muhammad Husain 

Aazaad ki Tahriren, sir Sayed aur un ke rufaqa ki Tahriron ne is ko taraqqi ki 

manzil tak pahunchaaya.Allama Shibli Nomani, Altaaf Husain Haali, Muhsin-ul-

Malik, Mastar Ram Chander aur Maulana Abul-Kalam Aazad ki Tahriron mein 

Inshaa Pardaazi ke behtarin namune dekhne ko milte hain. 

Dosto Inshaa Pardaazi ya mazmoon nigaari ek aham fun hai.Is mein mahaarat 

aur pukhtagi haasil karne ke liye mashq zaroori hai.Zabaan sikhne waalon ko 

chahiye ki woh pahle chhote chhote jumlon ke zariye apni baat ko pesh karne ki 

mashq karen.Musalsal mashq aur wusat-e-mutaala ke zariye is fun mein 

mahaarat paida ki ja sakti hai. 

Aisa dekha gaya hai ki baaz logon ke paas wasee malumaat hoti hai lekin likhne 

ki mashq na hone ki wajah se woh apni malumaat ko Tahreer mein nahin la 

paate hain.Is ke bar-khelaaf bahut se log jo ilm mein kam darja rakhte hain lekin 

inshaa Pardaazi mein mahaarat ki wajah se apni baat ko saleeqe se doosron tak 

pahuncha dete hain.Is liye zaroori hai mukhtasar taur par inshaa Pardaazi ke 

usoolon ko samajha jaye taaki un ki riaayat se inshaa Pardaazi mein nikhaar 

paida kar saken. 

Achchi Tahreer likhne ke liye sab se zaroori cheez mutaala hai.Mutaala sirf 

malumaat jama karne ka naam nahin.Is se inshaa pradaazon ki tarze Tahreer se 

waaqfiyat hoti hai.Padhne waala jumlon ki saakht aur alfaaz ke istemaal ke 
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mukhtalif tareeqon se waaqif hota hai.Yah sabhi cheezen achchha mazmoon 

likhne mein muaawin saabit hoti hain. 

Yaad rahe ki mashhoor inshaa pradaazon ki Tahreeron ki naqqaali se bachna 

zaroori hai.Kisi inshaa pardaaz ki Tahreer ki naqal karne se likhne waale ki 

Tahreer saadgi se mahroom ho jaati hai.Is liye jahan tak mumkin ho apne alfaaz 

mein likhna chahiye. 

Dosto inshaa Pardaazi ki mashq ka behtar tareeqa yeh hai ki aham adeebon ke 

mazaameen ko padh kar use apne alafaaz mein ada kiya jaaye.Mazmoon nigaar 

ke alfaaz ke muqaabale mein woh alfaaz rakhe jayen jo unhen yaad hon, is tarah 

musalsal mashq se Tahreer mein khoobsurati aur dil-kashi paida hogi. 

Mazmoon ke unwaan ke intekhaab mein koshish yeh ki jaaye ki woh mukhtasar, 

dilchasp aur mazmoon ke mawaad se mutaabeqat rakhta ho.Mazmoon ka 

unwaan aisa pur kashish hona chahiye ki qaari mein mazmoon Padhne ki 

raghbat paida ho. 

Mazmoon likhne se pahle us ka khaaka bana lena chahiye.Mazmoon kis mauzu 

par hoga? Ibtedai guftagu kaisi hogi? Darmiyaan mein kya hoga? Aur aakhir 

mein kis andaaz mein baat kahi jayegi? Mauzu se mutalliq aham nekaat ek 

kaaghaz par likh len.Yeh nekaat mazmoon likhte waqt mazmoon nigaar ko 

bhatakne nahin denge. 

Dosto mauzu aur unwaan ke intekhaab ke baad sab se aham marhala hota hai 

tamheedi guftagu ka.Is liye mazmoon ki ibteda bhi mazmoon ke unwaan ki tarah 

qaari ki tawajjoh apni taraf kheenchne waala hona chaahiye.Agar qaari ek 

paragraph padhne ke baad bhi is Tahreer se mutassir nahin hua to woh 

darmiyaan mein hi mazmoon chhod dega.Is liye mazmoon ka ibtedai hissa pur 

lutf aur dil chasp hona chaahiye. 

Ek achcha mazmoon likhne ke liye ghair zaroori tafseel se bachna bhi laazmi 

hai.Sirf unhin baaton par tawajjoh deni chahiye jo mazmoon ke liye waaqai 

zaroori hon. 

Alfaaz saade aur aam faham hon.Doosri zabaan ke alfaaz istemaal karne se 

gurez karen.Jumle chhote aur chust hon. 

Khyaal ki tarteeb zaroori hai.Aisa na ho ki jo baat pahle likhei jaani thi us ko 

aakhir mein ya kisi aur muqaam par likh den. 
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Mazmoon mein iqtebasaat ko hawaalon ke saath darj karna chaahiye.Isi tarah 

agar koi baat ya khyaal kisi kitaab ya risaale se akhaz kiya ho to us ka hawaala 

zaroor dena chaahiye. 

Adeebon ki riwaayat rahi hai ki woh apni Tahreeron mein musalsal islaah karte 

rahte the.Is liye inshaa Pardaazi mein mahaarat ke liye mazmoon ko likhne ke 

baad use baar-baar padhna bhi zaroori hai.Jahan munaasib maaloom ho alfaaz 

aur jumlon ki tarteeb badalne se gurez nahin karna chahiye.Is amal mein agar 

mazmoon ko ek se zyada martaba likhna pade to bhi koi harj nahin. 

5. Mazmoon ke ajza-e-tarkeebi 

Dosto mazmoon ke teen ajza hote hain: 

1. Taaaruf. 

2. Nafs-e-mazmoon. 

3. Khaatma. 

1.1 Taaaruf 

Taaaruf mein mazmoon ka taaaruf karaaya jaata hai.Yeh hissa unwaan ke fauran 

baad hota hai.Mazmoon nigaar ki kaamyaabi isi mein hai ki woh ek paragraph 

mein mauzu ka taaaruf is tarah karaye ki mazmoon ko Padhne mein qaari ki 

dilchaspi badhe.Yeh hissa mazmoon ke sar ki haisiyat rakhta hai.Is liye us ke 

jumlon ki tarteeb aur alfaaz ke istemaal par khusoosi tawajjoh deni chahiye. 

1.2 Nafs-e-mazmoon 

Mazmoon ka yeh hissa mazmoon ka asal hai.Mazmoon nigaar ko chahiye ki 

mauzu se mutalliq tamaam aham baaton ko behtareen andaaz mein tarteeb ke 

saath bayaan kare.Yaad rahe ki koi aham baat chhotne na paye aur koi ghair 

zaroori cheez is mein shaamil na hone paye. Behtar yeh hoga ki mazmoon likhne 

se pahle us ke mutaalliqa aham nekaat ko ek jagah likh liya jaaye taaki likhte 

waqt inteshaar aur be-tarteebi na paida ho.Agar munaasib ho to mazmoon nigaar 

zaili unwaanaat bhi qaayam kare taaki qaari ke liye mazmoon se istefaada karne 

mein aasaani ho. 
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1.3 Khaatma 

Mazmoon ka aakhiri hissa khaatma hota hai.Mazmoon ka yeh hissa bhi tamheed 

ki tarah mukhtasar hona chahiye.Is hisse mein mazmoon ka khulaasa is andaaz 

mein bayaan hona chahiye ki qaari ko mazmoon se mukammal tashaffi ka 

ehsaas ho. 

6. Mazmoon ki qismen 

Mazmoon kai tarah ke ho sakte hain, maslan Ilmi, Adbi, Taareekhi aur 

Muaasharti lekin har mazmoon ki zabaan mukhtalif hogi.Misaal ke taur par Ilmi 

mazmoon ki zabaan istedlaali hoti hai.Adbi mazaameen mein adbi wasail ki 

madad se shaguftagi aur taazgi paida ki jaati hai jab ki taareekhi aur muaasharti 

mazaameen ki nauiyat malumaati hoti hai.Is liye wahan ilmi zabaan ka istemaal 

hi behtar hoga. 

Dosto aasaani ke liye khaake diye ja rahe hain is ko saamne rakh kar aap apni 

pasand ke mauzu par mazaameen likh sakte hain: 

“mere pasandeeda ustaad” mauzu par mazmoon ka khaaka yahan pesh kiya ja 

raha hai. 

— Ustaad ka muqaam 

— Pasandeeda ustaad ka naam 

— Pasandeedgi ki wajah 

— Ustaad ka hulya 

— Talaba ke saath unka rawaiyya 

— Padhaane ka andaaz 

— Unke aadaat-o-atwaar 

— Unke saath guzre kuch yaaden 

— Khaatma 

Aaiye ab is mazmoon par ghaur karte hain.Sir Sayed ka ye mazmoon bahut hi 

dilchasp mazmoon hai is ka unwaan hai.Bahas-v-takraar 

Jab kutte aapas mein milkar baithte hain to pahle tewari chadha kar ek Doosre 

ko buri nigaah se aankhen badal badal kar dekhna shuru karte hain. Phir thodi 



 

 
Urdu Mutala, Tahriri Insha, KHat Aur Darkhast                  M-T-I-K_12_E 

 
8 

thodi gunjeeli aawaaz un ke nathnon se nikalne lagti hai.Phir thoda sa jabada 

khulta hai aur daant dikhlai dene lagte hain aur halaq se aawaaz nikalni shuru 

hoti hai.Phir baachhen char kar kaanon se ja lagti hain aur naak simat kar maathe 

par chadh jaati hai.Daadhon tak daant baahar nikal aate hain.Munh se jhaag 

nikal padte hain aur aneef aawaaz ke saath uth khade hote hain aur ek Doosre se 

chimat jaate hain.Is ka haath us ke gale mein aur is ki taang us ki kamar mein.Is 

ka kaan us ke munh mein aur is ka tentawa us ke jabde mein.Us ne us ko kaata 

aur us ne us ko pichhaad kar bhanbhoda.Jo kamzor hua dum daba kar bhaag 

nikla. 

Na muhazzab aadamiyon ki majlis mein bhi aapas mein isi tarah takraar hoti 

hai.Pahle saheb salaamat kar kar aapas mein mil baithte hain.Phir dheemi 

dheemi baat cheet shuru hoti hai.Ek koi baat kahta hai.Doosra bolta hai waah 

yun nahin yun hai.woh kahta hai waah tum kya jaano. woh bolta hai tum kya 

jaano.Donon ki nigaah badal jaati hai.Tewari chadh jaati hai.Rukh badal jaata 

hai.Aankhen daraawani ho jaati hain.Baachhen chad jaati hain.Daant nikal 

padate hain.Thook udne lagta hai.Baachhon tak kaf bhar aate hain.Saans jaldi 

chalti hai.Ragen tan jaati hain.Aankh, Naak, Bhaun, Haath ajeeb ajeeb harkaten 

karne lagte hain.Aneef aneef aawaazen nikalne lagti hain.Aasteen chadha, haath 

phaila, us ki gardan us ke haath mein aur is ki daadhi us ki mutthi mein lipa 

dukki hone lagti hai.Kisi ne beech bachao kar kar chhuda diya to ghurraate huye 

ek idhar chala gaya aur ek udhar aur agar koi beech bachao karne waala na hua 

to kamzor ne lipat kar kapde jhaarte sar sahlaate apni raah li. 

Jis qadar tahzeeb mein taraqqi hoti hai usi qadar is takraar mein kami hoti 

hai.Kahin ghurfash ho kar rah jaati hai to kahin to takraar tak ki naubat aa jaati 

hai.Kahin aankhen badalne aur naak chadhaane aur jaldi jaldi saans chalne hi par 

khair guzar jaati hai.Magar in sab mein kisi na kisi qadar kutton ki majlis ka asar 

paaya jaata hai.Pas insaan ko laazim hai ki apne doston se kutton ki tarah bahas-

o-takraar karne se parhez kare. 

Insaanon mein ikhtelaaf-e-raay zaroor hota hai aur is ko parakhne ke liye bahas-

v-mubaahesa hi kasauti hai aur agar sachch poochho to be mubaahesa aur dillagi 

ke aapas mein doston ki majlis bhi pheeki hai.Magar hamesha mubaahesa aur 

takraar mein tahzeeb aur shaistagi, muhabbat aur dosti ko haath se dena na 

chahiye. 
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Pas ai mere azeez ham watno.Jab tum kisi ke bara-khelaaf koi baat kahni chaho 

ya kisi ki baat ki tardeed ka iraada karo to khush-akhlaaqi aur tahzeeb ko haath 

se mat do.Agar ek hi majlis mein du badu baat cheet karte hon to aur bhi zyada 

narmi ikhteyaar karo.Chehra, lehja, aawaaz, waza, lafz is tarah rakho jis se 

tahzeeb aur sharaafat zaahir ho magar banawat bhi na paai jaave. Tardeedi 

guftagu ke saath hamesha saadgi se maazrat ke lafz istemaal karo maslan ye ki 

meri samajh mein nahin aaya ya shaayad mujhe dhoka hua ya shayad mein 

ghalat samajha go baat to ajeeb hai magar aap ke farmaane se baawar karta 

hun.Jab do teen dafa baat ka ulat-pher ho aur koi apni raay ko na badle to zyada 

takraar mat badhao.Yeh kah kar ki main is baat ko phir sochunga ya is par phir 

khyaal karunga, jhagde ko kuch hansi khushi dosti ki baaten kah kar khatm 

karo.Dosti ki baaton mein apne dost ko yaqeen dilao ki is do teen dafa ki ulat-

pher se tumhare dil mein kuch kodurat nahin aai hai aur na tumhara matlab 

baaton ki is ulat-pher se apni dost ko kuch takleef dene ka tha kyonki jhagda ya 

shuba zyada dinon tak rahne se donon ki muhabbat mein kami ho jaati hai aur 

rafta-rafta dosti toot jaati hai aur aisi azeez cheez (jaise ki dosti) haath se jaati 

rahti hai. 

Jab ki tum majlis mein ho jahan mukhtalif raay ke aadmi mile huye hain to jahan 

tak mumkin ho jhagde aur takraar aur mubaahese ko aane mat do. Kyonki jab 

takraar badh jaati hai to donon ko naaraaz kar deti hai.Jab dekho ki takraar lambi 

hoti jaati hai aur tezee aur zor se takraar hone lagi hai to jis qadar jald mumkin 

ho, us ko khatm karo.Aur aapas mein hansi khushi mazaaq ki baaton se dil ko 

thanda kar lo.Main chaahta hun ki mere ham watan is baat par ghaur karen ki un 

ki majlison mein aapas ke mubaahese aur takraar ka anjaam kya hota hai. 

(Sir Sayed Ahmad Khan) 

Sir Sayed Ahmad Khan ke is mazmoon ko dekhen, unhon ne pahle paragraph 

yaani mazmoon ke taaaruf mein kaafi dilchasp andaaz mein kutton ki ladai ka 

manzar khincha hai.Yeh saamne ki cheezen hain jo hamare mushaahede ka hissa 

hain. Sir Sayed Ahmad ne isi ko apne mazmoon ki tamheed banaakar mazmoon 

ko dilchasp bana diya hai. 

Doosre paragraph se chauthe paragraph tak unhon ne bahas-o-mubaahese ke 

ghair akhlaaqi rawaiyye par roshni daali hai.Is ke nuqsaanaat ginwaye hain aur 

bataaya hai ki ikhtelaaf-e-raay sehat mand insaani samaaj ke liye behad zaroori 
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hai.Aakhiri paragraph mein woh apni baat ko ek apeel ke saath khatm karte hain 

ki hum sab ko takraar ke is rawaiyye ko tark kar dena chahiye. 

7. Khutoot Navesi 

Dosto aaieye ab Khutoot Navesi ke baare mein guftagu karte hain. 

Khutoot Navesi bhi ek aham fun hai.Achchhe khat ki khususiyaat yeh hain ki 

woh saada aam faham zabaan mein ho, ghair zaroori tafsilaat se gurez karte huye 

sabhi zaroori baaton ko is mein darj kar diya gaya ho.Khat ke zariya hum apni 

khairiyat aur zarooriyaat ko doosron tak pahunchaate hain aur doosron ki 

khairiyat aur zarooriyaat se waaqif hote hain. 

Khutoot do tarah ke hote hain niji khutoot aur kaarobaari khutoot. 

Niji khutoot chunki hum apne rishtedaaron aur doston ko likhte hain is wajah se 

is ki zabaan shagufta aur pur-lutf hoti hai.Niji khutoot ke zumre mein programon 

ke daawat naame bhi aate hain.Maujooda zamaane mein mobail aur internet ki 

wajah se niji khutoot ka rewaaj kam ho gaya hai.Ab zyada-tar qadeem tareeqon 

par khutoot likhne ke bajaaye S M S ya email ke zariya baghair tamheed ke baat 

kah di jaati hai. 

woh khutoot jo tejaarti maqaasid ke liye likhe jaate hain un ko kaarobaari 

khutoot kaha jaata hai.Woh khutoot jo sarkaari mahkamon ya school ke 

principal ko likhe jaate hain woh bhi kaarobaari khutoot kahlaate hain.Nai 

technology aane ke baad bhi is ki shaklon mein koi khaas tabdeeli nahin aai 

hai.Chunki yeh khutoot record ka hissa hote hain jo kaarobaari muaamlaat mein 

kaam mein aate hain is wajah se ab bhi kaarobaari khutoot qawaid-o-zavaabit ki 

paas-daari ke saath likhe jaate hain. 

Khutoot ki ek Doosri taqseem bhi ki jaatee hai .Niji khutoot ko khat kahte hain 

aur sarkaari mahkamon ya kaarobaari zarooriyaat ke liye likhe gaye khutoot 

mein chunki khat likhne waala koi cheez talab karta hai is wajah se is ko 

darkhaast kahte hain. 

Urdu mein khat kaise likha jaaye is par guftagu karne se pahle khat ka ek 

namuna dekhen. 
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P-17, Batla House 

Jamia Nagar, New Delhi 

Taarikh 10 january 2020 

Janaab Abba Jaan 

Assalamu Alaikum 

Aap ka khat mila, yeh jaan kar afsos hua ki aap guzashta ek hafte se beemaar 

hain.Allaah kare ki jab yeh khat aap ko mile to aap sehatayaab ho gaye hon. 

Dawaiyaan waqt par lijiyega.Allah ki zaat se ummeed hai ki woh jald shifa dega. 

Aap mere liye fikrmand na hon, main yahan dil laga kar padh raha hun. 

Semester imtehaan agle mahine ki das taarikh ko khatm ho raha hai.Chhutti 

milte hi aap ki khidmat mein haazir hunga. 

Duaon mein yaad rakhen, Ammi Jaan ko salaam kahen aur Amjad ko pyaar 

wassalam 

Asghar Faisal 

Is namune ke khat ko padh kar maaloom hota hai ki khat ke chaar ajza hote hain 

yaani peshaani, alqaab-o-aadaab, nafs-e-mazmoon aur duaiya kalemaat. 

Peshaani yeh khat ka pahla hissa hai jis mein khat likhne ki jagah aur taarikh 

darj hoti hai. 

Alqaab-o-aadaab yeh khat ka doosra juz hai jis mein maktoob elaih ke martabe 

ke lehaaz se is ke liye alqaab aur salaam aur dua likha jaata hai. 

Nafs-e-mazmoon khat ka teesra hissa nafs-e-mazmoon hai.Is hissa mein khat 

likhne ka maqsad aur mudda-a bayaan kiya jaata hai. 

Duaiya kalemaat duaiya kalemaat kisi bhi khat ka aakhiri hissa hote hain.is hisse 

mein wassalam, dua go ya aap ka khair andesh jaise duaiya kalemaat likhe jaate 

hain. 

Pata aur khat ke aakhir mein maktoob nigaar apna naam aur pata likhta hai. 

Yaad rahe ki khat ko maktoob kahte hain.Likhne waale ko maktoob nigaar aur 

jis ko likha jaaye us ko maktoob elaih kahte hain. 
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Khat likhne ke silsile mein abhi jo tarteeb bayaan hui woh koi hatmi tarteeb 

nahin hai.Peshaani ko pata ki jagah likhne ka rewaaj bhi aam hai. 

Aaiye ab darkhaast likhne ke tareeqe ke baare mein bhi kuch guftagu kar li 

jaaye. 

Dosto khat likhne ka tareeqa hum ne abhi maaloom kiya.Aaiye ab yeh maaloom 

karte hain ki darkhaast kaise likhte hain.Sarkaari daftaron ya school aur college 

mein kisi zaroorat ke liye darkhaast jama karana hota hai.Darkhaast mein 

khutoot ke bar-aks murawwaja tareeqon ki paas-daari zyada ki jaati hai. Namune 

ke taur par ye darkhaast mulaaheza farmayen. 

 

Taarikh 10 January 2020 

Bakhidmat principal Anglo Arabic senior secondry school 

Turkaman gate, Delhi 

Mauzu: do din ki chhutti ki darkhaast 

Arz yeh hai ki is mahine ki 20 aur 21 taarikh ko Lucknow mein mere chachere 

bhai ki shaadi hai jis ki wajah se main in do taarikhon mein school mein haazir 

hone se qaasir hun. 

Aap se iltemaas hai ki mujhe do dinon ki chhutti marhamat farma kar shukriya 

ka mauqa den taaki mein apne bhai ki khushi mein shareek ho sakoon. 

Ain nawaazish hogi. 

Wassalam 

Aap ka Farmabardaar shaagird 

Akhatar Aalam 

Is darkhaast ko dekhen.Niji khat ki tarah is mein bhi peshaani, alaqaab-o-aadaab, 

nafs-e-mazmoon, duaiya aur khaatma hai.Lekin is mein ek izaafi cheez mauzu 

hai.Is hisse mein khat likhne ka maqsad mukhtasar lafzon mein likha jaata hai 

taaki sar-sari taur par dekhte hi khat ke maqsad se waaqafiyat ho sake.Taarikh 

ko naam ke niche bhi darj karne ki riwaayat hai. 



 

 
Urdu Mutala, Tahriri Insha, KHat Aur Darkhast                  M-T-I-K_12_E 

 
13 

8. Khulaas 

Dosto 

Apni roz-marra ki zindgi mein hamen mazmoon, khat aur darkhaast likhne ki 

zaroorat padti hai.Achchha mazmoon, khat ya darkhaast likhne ke liye is Module 

mein bataye gaye usoolon ki paas-daaree zaroori hai.Inshaa Pardaazi ya 

mazmoon naveesi mein mahaarat kasarat-e- mutaala aur muslasal mashq se 

haasil hoti hai.Is module mein khat aur darkhaast ke namunon ki madad se aap 

ko khat aur darkhaast likhne ke tareeqe bhi bataye gaye hain.Ummeed hai ki is 

module mein bataai gayi baaton se aap bhar-poor istefaada karenge. 

  

 

Online course ke darsi mawaad ki tarteeb-o-tadveen ke liye 

NCERT ki darsi wo muaavin darsi kitaabon urdoo zabaan-o-adab 

ki taarikh, urdu qavaid-o-insha, urdu ki adabi asnaaf, rahnuma 

kitaab, urdu tadarisiyaat, urdu zaban ki tadarees waghaira se 

istefada kiya gaya hai 

 

Disclaimer 
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1 तआरूफ 

दोस्तो 
अऩनीफातकोदसूयोंतकऩहुॊचानेकाएकअहभज़यीमातहयीयहै।तहयीयके
ज़यीएहभअऩनेख़्मारातसेदसूयोंकोभअुस्स्सयकयतेहैं।तहयीयकैसे लरखी
जाएमादसूयेरफ़्ज़ोंभेंअच्छाभज़भनूकैसेलरखाजामेउसीफ़नऔयआर्ाको
इॊशाऩदााज़ी कहते हैं। दसूये फ़ुननू के फयअक्स इस फ़न भें भहायत के लरए
भतुाराकेसाथसाथभश्कक़फहुतज़रूयीहै।भज़भनूकेअरावाख़तूुतबीइज़हाय
काएकअहभज़यीमाहै।ख़तकेज़यीमाहभएकदसूयेकेअहवारसेफाख़फय
होतेहैं।भारभूातकातफादराकयतेहैं।ख़तूुतकईतयहकेहोतेहैं।भौज़आूत
औय भकतूफ अरहै के ऐेतफाय से ख़त की ज़फान औय इस का अॊदाज़ बी
भख़ु्तलरफ़होताहै। 

2 मक़सद 

इसभोडीमूरकेभतुारेकेफाद: 
1. आऩभतुाराकेफ़नसेवाकक़फ़होसकें गे। 
2. इॊशाऩदााज़ीकेउसरू-ओ-ज़वाबफतकोजानसकें गे। 
3. अच्छेभज़भनूकीख़सुसुीमातवइस्तमाज़ातसेवाकक़फ़होसकें गे। 
4. ख़तऔयदयख़ास्तलरखनेकेतयीक़ेबीजानऩाऐॊगे। 

3 मुताला का फ़न 

दोस्तोभतुाराएकफ़नहै।तारीभ-ओ-तअल्रभुसेवाफस्ताहयशख़्सकेलरए
इसफ़नकाजाननाज़रूयीहै।भतुाराकेलरएककताफोंकाइॊततख़ाफकाफ़ीअहभ
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है। हभायेआस-ऩास भख़ु्तलरफ़ भौज़ूआत ऩय सकैड़ों ककताफें भौजदू हैं। अगय
आऩहयककताफकोऩढ़नाचाहेंतोस्ज़ॊदगीनाकाफ़ीहोगी।इसलरएस्जसभौज़ू
ऩयभवाददयकायहोइससेभतुअस्ल्रक़लसपा उनककताफोंकाइ ॊतेख़ाफकयना
चाहहएजोअऩनेभौज़ूऩयभसु्तनदऔयजाभेहों।इसलसस्ल्सरेभेंभतुअल्रेक़ा
भौज़ूकेभाहेयीनसेभश्कवयाकयनासदूभॊदहोगा।अगयआऩककसीभौज़ूऩयकुछ
लरखनेकेलरएभतुाराकयनाचाहतेहैंतोसफसेऩहरेउसभौज़ूसेभतुअस्ल्रक़
अहभककताफोंकीफ़ेहरयस्ततैमायकयें।इसकेफादइनककताफोंकेउनहहस्सों
ऩय तनगाह डारें जो आऩ के भौज़ू से भतुअस्ल्रक़ है। तभाभ ककताफों का
भकुभरभतुाराज़रूयीनहीॊहै।रेककनअगयआऩभारभूातभेंइज़ाफ़ाकेलरए
मातफ़यीहकेलरएकुछऩढ़यहेहैंतोऐसीसयूतभेंऩूयीककताफऩढ़नेभेंकोई
हजानहीॊहै। 

भतुाराकेलरएएकभाभरूफनानाचाहहएस्जसकीऩासदायीभसु्कनातौयऩय
कयनीचाहहए।भसरनयोज़ानाएकघॊरे्मादोघॊरे्कावक़्तभतुाराकेलरएतै
कयदेंतोइसकानतीजाफेहतयहोगा।आभतौयऩयभाहेयीनभतुारेकेलरए
सफुह केवक़्तकोज़्मादा फेहतयतस्रीभकयते हैं।अगय मेवक़्तभतुारा के
लरएतनकारसकें तोफेहतयहैवनााअऩनीसहूरतकेऐतफायसेहदनकाकोई
बीवक़्तभनु्तख़फककमाजासकता है।भतुारे केवक़्तफैठने केअॊदाज़औय
योशनीकीभनुालसफलभक़दायबीअहलभमतयखताहै।कोलशशकयेंककफैठकय
औयभनुालसफदयूीऩयककताफयखकयऩढ़ें।इससेआॉखकोआयाभलभरताहै
नीज़थकानकाएहसासनहीॊहोताहै।मादयहेककअच्छाइॊशाऩदााज़वहीशख़्स
होसकताहैस्जसकाभतुारावसीहो। 
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4 इंशापदााज़ी का फ़न 

उदूाज़फानभेंइब्तेदाहीसेइॊशाऩदााज़ीकीरयवामत, ज़फानकीनशो-व-नुभाके
साथसाथप्रवानचढ़ी।ग़ालरफकेख़तूुत, भहुभदहुसनैआज़ादकीतहयीयें, सय
सय्मदऔय उन के रुफ़क़ा की तहयीयों ने इस को तयक़्क़ी की भॊस्ज़र तक
ऩहुॊचामा। अल्राभा लशफरी नोभानी, अरताफ़ हुसनै हारी, भहुलसन-उर-भलरक, 
भास्र्ययाभचन्रऔयभौरानाअफुर-कराभआज़ादकीतहयीयोंभेंइॊशाऩदााज़ी
केफेहतयीननभनेूदेखनेकोलभरतेहैं। 

दोस्तोइॊशाऩदााज़ीमाभज़भनू तनगायीएकअहभफ़न है।इसभेंभहायतऔय
ऩुख़्तगीहालसरकयनेके लरएभश्कक़ज़रूयी है।ज़फानसीखनेवारोंकोचाहहए
ककवोऩहरेछोरे्छोरे्जुभरों केज़यीएअऩनीफातको ऩेशकयनेकीभश्कक़
कयें।भसुरसरभश्कक़औयवुसअतभतुाराकेज़यीमेइसफ़नभेंभहायतऩैदाकी
जासकतीहै। 

ऐसादेखागमाहैककफाज़रोगोंकेऩासवसीभारभूातहोतीहैरेककनलरखने
कीभश्कक़नाहोनेकीवजहसेवोअऩनीभारभूातकोतहयीयभेंनहीॊराऩाते
हैं। इस के फयख़ेराफ़ फहुत से रोगजो इल्भ भें कभ दजाा यखते हैं रेककन
इॊशाऩदााज़ीभेंभहायतकीवजहसेअऩनीफातकोसरीक़ेसेदसूयोंतकऩहुॊचा
देतेहैं।इस लरएज़रूयी हैभख़ु्तसयतौयऩयइॊशाऩदााज़ी केउसरूोंकोसभझा
जाएताककउनकीरयआमतसेइॊशाऩदााज़ीभेंतनखायऩैदाकयसकें । 

अच्छी तहयीय लरखने के लरए सफ से ज़रूयी चीज़ भतुारा है। भतुारा लसपा 
भारभूात जभा कयने का नाभ नहीॊ। इस से इॊशाप्रदाज़ों की तज़़े तहयीय से



 

 
Urdu Mutala, Tahriri Insha, KHat Aur Darkhast                  M-T-I-K_12_H 6 

वाक़फ़ीमतहोतीहै।ऩढ़नेवाराजुभरोंकीसाख़्तऔयअरफ़ाज़केइस्तेभारके
भख़ु्तलरफ़तयीक़ोंसेवाकक़फ़होताहै।महसबीचीज़ेंअच्छाभज़भनूलरखनेभें
भआुववनसाबफतहोतीहैं। 

माद यहे ककभशहूय इॊशाप्रदाज़ों की तहयीयों की नक़्क़ारी से फचनाज़रूयी है।
ककसीइॊशाऩदााज़कीतहयीयकीनक़रकयनेसेलरखनेवारेकीतहयीयसादगी
से भहरूभ हो जाती है। इस लरए जहाॊ तक भसु्कन हो अऩने अरफ़ाज़ भें
लरखनाचाहहए। 

दोस्तो इॊशाऩदााज़ी की भश्कक़ का फेहतय तयीक़ा मे है कक अहभ अदीफों के
भज़ाभीनकोऩढ़कयउसेअऩनेअरफ़ाज़भेंअदाककमाजामे।भज़भनूतनगाय
केअरफ़ाज़केभक़ुाफरेभेंवोअरफ़ाज़यखेजाएॊजोउन्हेंमादहों, इसतयह
भसुरसरभश्कक़सेतहयीयभेंख़फूसयूतीऔयहदर-कशीऩैदाहोगी। 

भज़भनू के उनवान के इन्तख़ेाफ भें कोलशश मे की जामे कक वो भख़ु्तसय, 
हदरचस्ऩऔयभज़भनूकेभवादसेभतुाबफक़तयखताहो।भज़भनूकाउनवान
ऐसाऩुयकलशशहोनाचाहहएककक़ायीभेंभज़भनूऩढ़नेकीयग़फतऩैदाहो। 

भज़भनूलरखनेसेऩहरेउसकाख़ाकाफनारेनाचाहहए।भज़भनूककसभौज़ू
ऩयहोगा? इब्तदेाईगुफ़्तगुकैसीहोगी? दयलभमानभेंक्माहोगा? औयआखख़य
भैं ककसअॊदाज़भेंफातकहीजाएगी? भौज़ू सेभतुअस्ल्रक़अहभ नेकातएक
काग़ज़ऩयलरखरें।मेनेकातभज़भनूलरखतेवक़्तभज़भनूतनगायकोबर्कने
नहीॊदेंगे। 
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दोस्तोभौज़ूऔयउनवान के इन्तख़ेाफ केफादसफ सेअहभभयहरा होता है
तभहीदी गुफ़्तगुका।इसलरएभज़भनूकीइब्तदेाबीभज़भनूकेउनवानकी
तयहक़ायीकीतवज्जोहअऩनीतयफ़खीॊचनेवाराहोनाचाहहए।अगयक़ायीएक
ऩैयाग्राफ़ऩढ़नेकेफादबीइसतहयीयसेभतुअस्स्सयनहीॊहुआतोवोदयलभमान
भेंहीभज़भनूछोड़देगा।इसलरएभज़भनूकाइब्तेदाईहहस्साऩुयरतु्फफ़औय
हदरचस्ऩहोनाचाहहए। 

एकअच्छाभज़भनूलरखनेकेलरएग़ैयज़रूयीतफ़सीरसेफचनाबीराज़भीहै।
लसपा उन्हीॊफातोंऩयतवज्जोहदेनीचाहहएजोभज़भनूकेलरएवाक़ईज़रूयीहों। 

अरफ़ाज़सादेऔयआभपहभहों।दसूयीज़फानकेअरफ़ाज़इस्तभेारकयनेसे
गुयेज़कयें।जुभरेछोरे्औयचुस्तहों। 

ख़्मारकीततीफज़रूयीहै।ऐसानाहोककजोफातऩहरेलरखीजानीथीउस
कोआखख़यभेंमाककसीऔयभक़ुाभऩयलरखदें। 

भज़भनूभेंइक़तेफासातकोहवारोंकेसाथदजाकयनाचाहहए।इसीतयहअगय
कोईफातमाख़्मारककसी ककताफमा रयसारे सेअख़ज़ ककमाहोतोउसका
हवाराज़रूयदेनाचाहहए। 

अदीफोंकीरयवामतयहीहैककवोअऩनीतहयीयोंभेंभसुरसरइस्राहकयतेयहते
थे। इस लरएइॊशाऩदााज़ीभेंभहायत के लरएभज़भनूको लरखने के फादउसे
फाय-फायऩढ़नाबीज़रूयीहै।जहाॊभनुालसफभारभूहोअरफ़ाज़औयजुभरोंकी
ततीफफदरनेसेगुयेज़नहीॊकयनाचाहहए।इसअभरभेंअगयभज़भनूकोएक
सेज़्मादाभताफालरखनाऩड़ेतोबीकोईहजानहीॊ। 
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5 मज़मून के अज्ज़ा-ए-तकीबी 
दोस्तोभज़भनूकेतीनअज्ज़ाहोतेहैं: 
1. तआरुफ़। 
2. नफ़स-ए-भज़भनू। 
3. ख़ातभा। 

5.1 तआरुफ़ 
तआरुफ़भेंभज़भनूकातआरुफ़कयामाजाता है।मे हहस्साउनवानकेफ़ौयन
फादहोताहै।भज़भनूतनगायकीकाभमाफीइसीभें हैककवोएकऩैयाग्राफ़भें
भौज़ूकातआरुफ़इसतयहकयाएककभज़भनूकोऩढ़नेभेंक़ायीकीहदरचस्ऩी
फढ़े।मेहहस्साभज़भनूकेसयकीहैलसमतयखताहै।इसलरएउसकेजभुरों
कीततीफऔयअरफ़ाज़केइस्तभेारऩयख़सुसूीतवज्जोहदेनीचाहहए। 

5.2 नफ़स-ए-मज़मून 
भज़भनूकामेहहस्साभज़भनूकाअसरहै।भज़भनूतनगायकोचाहहएककभौज़ू
सेभतुअस्ल्रक़तभाभअहभफातोंकोफेहतयीनअॊदाज़भेंततीफकेसाथफमान
कये।मादयहेकककोईअहभफातछूर्नेनाऩाएऔयकोईग़ैयज़रूयीचीज़इस
भेंशालभरनाहोनेऩाए। फेहतयमेहोगा ककभज़भनूलरखनेसेऩहरेउसके
भतुास्ल्रक़ाअहभ नेकातकोएकजगह लरख लरमाजामेताकक लरखतेवक़्त
इॊतेशायऔयफे-तयतीफीनाऩदैाहो।अगयभनुालसफहोतोभज़भनूतनगायज़रैी
उनवानातबीक़ामभकयेताककक़ायी के लरएभज़भनू से इस्तफ़ेादाकयनेभें
आसानीहो। 
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5.3 ख़ातमा 
भज़भनूकाआखख़यीहहस्साख़ातभाहोताहै।भज़भनूकामेहहस्साबीतभहीद
कीतयहभख़ु्तसयहोनाचाहहए।इसहहस्सेभेंभज़भनूकाख़रुासाइसअॊदाज़भें
फमानहोनाचाहहएककक़ायीकोभज़भनूसेभकुभरतश्क्पीकाएहसासहो। 

6 मज़मून की कक़स् में 
भज़भनूकईतयहकेहोसकतेहैं, भसरनइल्भी, अदफी, तायीख़ीऔयभआुशयती
रेककन हय भज़भनू की ज़फान भख़ु्तलरफ़ होगी।लभसार के तौय ऩय इरभी
भज़भनूकीज़फानइस्स्तदरारीहोतीहै।अदफीभज़ाभीनभेंअदफीवसाइरकी
भदद से शगुफ़्तगी औय ताज़गी ऩैदा की जाती है जफ कक तायीख़ी औय
भआुशयतीभज़ाभीनकीनौईमतभारभूातीहोतीहै।इसलरएवहाॊइल्भीज़फान
काइस्तभेारहीफेहतयहोगा। 

दोस्तोआसानीकेलरएख़ाकेहदएजायहेहैंइसकोसाभनेयखकयआऩअऩनी
ऩसॊदकेभौज़ूऩयभज़ाभीनलरखसकतेहैं: 

‘भेयेऩसॊदीदाउस्ताद' भौज़ूऩयभज़भनूकाख़ाकामहाॊऩेशककमाजायहाहै। 

— उस्तादकाभक़ुाभ 

— ऩसॊदीदाउस्तादकानाभ 

— ऩसॊदीदगीकीवजह 

— उस्तादकाहुल्मा 

— तरफाकेसाथउनकायवैय्मा 
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— ऩढ़ानेकाअॊदाज़ 

— उनकेआदात-व-अत्फवाय 

— उनकेसाथगुज़यीकुछमादें 

— ख़ातभा 

आईएअफइसभज़भनूऩयग़ौयकयतेहैं।सयसय्मदकामेभज़भनूफहुतही
हदरचस्ऩभज़भनूहैइसकाउनवानहै।'फहस-व-तकयाय' 

जफकुत्फतेआऩसभेंलभरकयफैठतेहैंतोऩहरेतेवयीचढ़ाकयएकदसूयेकोफयुी
तनगाहसेआॉखेंफदरफदरकयदेखनाशुरूकयतेहैं।कपयथोड़ीथोड़ीगूॊजीरी
आवाज़उनकेनथनोंसेतनकरनेरगतीहै।कपयथोड़ासाजफड़ाखरुताहैऔय
दाॉतहदखराईदेनेरगतेहैंऔयहरक़सेआवाज़तनकरनीशुरूहोतीहै।कपय
फाछें चयकयकानोंसेजारगतीहैंऔयनाकलसभर्कयभाथेऩयचढ़जाती
है। डाढ़ों तक दाॉत फाहय तनकरआते हैं। भुॉह से झाग तनकर ऩड़ते हैंऔय
अनीफ़आवाज़केसाथउठखड़ेहोतेहैंऔयएकदसूयेसेचचभर्जातेहैं।इस
काहाथउसकेगरेभेंऔयइसकीर्ाॊगउसकीकभयभें।इसकाकानउस
केभुॉहभेंऔयइसकार्ेंर्वाउसकेजफड़ेभें।उसनेउसकोकार्ाऔयउस
नेउसकोवऩछाड़कयबनबोड़ा।जोकभज़ोयहुआदभुदफाकयबागतनकरा। 

नाभहुज़्ज़फआदलभमोंकीभजलरसभेंबीआऩसभेंइसीतयहतकयायहोतीहै।
ऩहरे साहेफ सराभत कय कय आऩस भें लभर फैठते हैं। कपय धीभी धीभी
फातचीतशुरूहोतीहै।एककोईफातकहताहै।दसूयाफोरताहैवाहमूॊनहीॊमूॊ
है।वोकहताहैवाहतुभक्माजानो।वोफोरताहैतुभक्माजानो।दोनोंकी
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तनगाहफदरजातीहै।तेवयीचढ़जातीहै।यखफदरजाताहै।आॉखेंडयावनीहो
जातीहैं।फाछेंचड़जातीहैं।दाॉततनकरऩड़तेहैं।थूकउड़नेरगताहै।फाछों
तककफ़बयआतेहैं।साॊसजल्दीचरती है।यगेंतनजातीहैं।आॉख, नाक, 
बों, हाथअजीफअजीफहयकतेंकयनेरगतेहैं।अनीफ़अनीफ़आवाज़ेंतनकरने
रगतीहैं।आसतीनचढ़ा, हाथपैरा, उसकीगदानउसकेहाथभेंऔयइसकी
दाढ़ीउसकीभटु्ठीभेंलरऩादकु्कीहोनेरगतीहै।ककसीनेफीचफचाओकयकय
छुड़ा हदमातो गुयााते हुएएकइधयचरागमाऔयएकउधयऔयअगयकोई
फीचफचाओकयनेवाराना हुआतोकभज़ोय ने लरऩर्कयकऩड़ेझायतेसय
सहरातेअऩनीयाहरी। 

स्जसक़दयतहज़ीफभेंतयक़्क़ीहोतीहैउसीक़दयइसतकयायभेंकभीहोतीहै।
कहीॊग़यफ़शहोकययहजातीहैतोकहीॊतोतकयायतककीनौफतआजाती
है।कहीॊआॉखेंफदरनेऔयनाकचढ़ानेऔयजल्दीजल्दीसाॊसचरनेहीऩयख़यै
गुज़यजातीहै।भगयइनसफभेंककसीनाककसीक़दयकुत्फतोंकीभजलरसका
असयऩामाजाताहै।ऩसइन्सानकोरास्ज़भहैककअऩनेदोस्तोंसेकुत्फतोंकी
तयहफहस-व-तकयायकयनेसेऩयहेज़कये। 

इन्सानोंभेंइख़तेराफ़-ए-यामज़रूयहोताहैऔयइसकोऩयखनेकेलरएफहस-व-
भफुाहेसाहीकसौर्ी हैऔयअगयसच्चऩूछोतो फेभफुाहेसाऔय हदल्रगीके
आऩसभेंदोस्तोंकीभजलरसबीपीकीहै।भगयहभेशाभफुाहेसाऔयतकयाय
भेंतहज़ीफऔयशाइस्तगी, भहुब्फतऔयदोस्तीकोहाथसेदेनानाचाहहए। 

ऩसएै भेयेअज़ीज़हभवतनो।जफतुभ ककसी केफयखेराफ़कोईफातकहनी
चाहो मा ककसी की फात की तयदीद का इयादा कयो तो ख़शुअख़राक़ी औय
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तहज़ीफकोहाथसेभतदो।अगयएकहीभजलरसभेंदोफद्दूफातचीतकयतेहो
तोऔयबीज़्मादानयभीइख़ततमायकयो।चेहया, रहजा, आवाज़, वज़ा, रफ़्ज़
इसतयहयखोस्जससेतहज़ीफऔयशयाफ़तज़ाहहयहोभगयफनावर्बीनाऩाई
जावे।तयदीदीगुफ़्तगुकेसाथहभेशासादगीसेभाज़यतकेरफ़्ज़इस्तेभारकयो
भसरनमेककभेयीसभझभेंनहीॊआमामाशामदभझुेधोकाहुआमाशामदभें
ग़रतसभझागोफाततोअजीफहैभगयआऩकेफ़यभानेसेफावयकयताहूॉ।
जफदोतीनदफ़ाफातकाउरर्-पेयहोऔयकोईअऩनीयामकोनाफदरेतो
ज़्मादातकयायभतफढ़ाओ।मेकहकयककभेंइसफातकोकपयसोचूॉगामाइस
ऩयकपयख़्मारकरूॉ गा, झगड़ेकोकुछहॊसीख़शुीदोस्तीकीफातेंकहकयख़त्फभ
कयो।दोस्तीकीफातोंभेंअऩनेदोस्तकोमक़ीनहदराओककइसदोतीनदफ़ा
की उरर्-पेय से तुहाये हदर भें कुछ कुदयूत नहीॊ आई है औय ना तुहाया
भतरफफातोंकीइसउरर्-पेय सेअऩनेदोस्तको कुछतकरीफ़ देनेकाथा
क्मोंककझगड़ामाशुफाज़्मादाहदनोंतकयहनेसेदोनोंकीभहुब्फतभेंकभीहो
जातीहैऔययफ़्ता-यफ़्तादोस्तीरू्र्जातीहैऔयऐसीअज़ीज़चीज़(जैसेकक
दोस्तीहाथसेजातीयहतीहै। 

जफककतुभभजलरसभेंहोजहाॊभख़ु्तलरफ़यामकेआदभीलभरेहुएहैंतोजहाॊ
तकभसु्कनहोझगड़ेऔयतकयायऔयभफुाहेसेकोआनेभतदो।क्मोंककजफ
तकयायफढ़जातीहैतोदोनोंकोनायाज़कयदेतीहै।जफदेखोककतकयायरॊफी
होतीजातीहैऔयतेज़ीऔयज़ोयसेतकयायहोनेरगीहैतोस्जसक़दयजल्द
भसु्कनहो, उसकोख़त्फभकयो।औयआऩसभेंहॊसीख़शुीभज़ाक़कीफातोंसे
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हदरकोठॊडाकयरो।भैंचाहताहूॉककभेयेहभवतनइसफातऩयग़ौयकयेंकक
उनकीभजलरसोंभेंआऩसकेभफुाहेसेऔयतकयायकाअॊजाभक्माहोताहै। 

(सयसय्मदअहभदख़ान) 

सयसय्मदअहभदख़ानकेइसभज़भनूकोदेखें, उन्होंनेऩहरेऩैयाग्राफ़मानी
भज़भनू के तआरुफ़भेंकाफ़ी हदरचस्ऩअॊदाज़भें कुत्फतोंकीरड़ाईकाभॊज़य
खीॊचाहै।मेसाभनेकीचीज़ेंहैंजोहभायेभशुाहेदेकाहहस्साहैं।सयसय्मदने
इसीकोअऩनेभज़भनूकीतभहीदफनाकयभज़भनूकोहदरचस्ऩफनाहदमाहै। 

दसूये ऩैयाग्राफ़ सेचौथे ऩैयाग्राफ़तकउन्होंनेफहस-व-भफुाहसे केग़ैयअख़राक़ी
यवैय्मे ऩय योशनी डारी है। इस केनुक़्सानात चगनवाए हैंऔय फतामा है कक
इख़तेराफ़-ए-याम सेहत भॊद इन्सानी सभाज के लरए फेहद ज़रूयी है।आखख़यी
ऩैयाग्राफ़भेंवोअऩनीफातकोएकअऩीरकेसाथख़त्फभकयतेहैंककहभसफ
कोतकयायकेइसयवैय्मेकोतका कयदेनाचाहहए। 

7 ख़ुतूत नवेसी 
दोस्तोआईएअफख़तूुतनवेसीकेफायेभेंगुफ़्तगुकयतेहैं। 

ख़तूुतनवसेीबीएकअहभफ़न है।अच्छेख़तकीख़सुसुीमात मे हैं ककवो
सादाआभपहभज़फानभें हो, ग़ैयज़रूयीतफ़सीरात से गुयेज़कयते हुएसबी
ज़रूयी फातों को इस भें दजा कय हदमा गमा हो। ख़त के ज़यीमा हभ अऩनी
ख़यैीमतऔयज़रूयीमातकोदसूयोंतकऩहुॊचातेहैंऔयदसूयोंकीख़यैीमतऔय
ज़रूयीमातसेवाकक़फ़होतेहैं। 

ख़तूुतदोतयहकेहोतेहैंतनजीख़तूुतऔयकायोफायीख़तूुत। 
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तनजीख़तूुतचूॉककहभअऩनेरयश्कतेदायोंऔयदोस्तोंकोलरखतेहैंइसवजहसे
इसकीज़फानशगुफ़्ताऔयऩयुरतु्फफ़होतीहै।तनजीख़तूुतकेज़ुभयेभेंप्रोग्राभों
केदावतनाभेबीआतेहैं।भौजदूाज़भानेभेंभोफाइरऔयइॊर्यनैर्कीवजहसे
तनजीख़तूुतकारयवाजकभहोगमाहै।अफज़्मादा-तयक़दीभतयीक़ोंऩयख़तूुत
लरखनेकेफजामऐसऐभऐसमाईभेरकेज़यीमाफग़ैयतभहीदकेफातकहदी
जातीहै। 

वोख़तूुतजो तेजायतीभक़ालसदके लरए लरखेजातेहैंउनकोकायोफायीख़तूुत
कहाजाताहै।वोख़तूुतजोसयकायीभहकभोंमास्कूरकेवप्रॊलसऩरकोलरखे
जातेहैंवोबीकायोफायीख़तूुतकहरातेहैं।नईरै्क्नारोजीआनेकेफादबीइस
कीशक्रोंभेंकोईख़ासतफदीरीनहीॊआईहै।चूॉककमेख़तूुतरयकाडाकाहहस्सा
होते हैं जो कायोफायी भआुभरात भें काभ भें आते हैं इस वजह से अफ बी
कायोफायीख़तूुतक़वाइद-व-ज़वाबफतकीऩासदायीकेसाथलरखेजातेहैं। 

ख़तूुतकीएकदसूयीतक़सीभबीकीजातीहै।तनजीख़तूुतकोख़तकहतेहैं
औयसयकायीभहकभोंमाकायोफायीज़रूयीमातकेलरएलरखेगएख़तूुतभेंचूॉकक
ख़त लरखने वाराकोई चीज़ तरफकयता है इस वजह से इसको दयख़ास्त
कहतेहैं। 

उदूाभेंख़तकैसेलरखाजामेइसऩयगुफ़्तगुकयनेसेऩहरेख़तकाएकनभनूा
देखें 

ऩी-17,फर्राहाऊस 
जालभमानगय, नईहदल्री 
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तायीख़10जनवयी2020 
जनाफअब्फाजान 
अस्सराभुअरकुैभ 

आऩकाख़तलभरा, मेजानकयअफ़सोसहुआककआऩगुज़श्कताएकहफ़्तेसे
फीभायहैं।अल्राहकयेककजफमेख़तआऩकोलभरेतोआऩसेहतमाफहोगए
हों।दवाईमाॊवक़्तऩयरीस्जएगा।अल्राहकीज़ातसेउभीदहैककवोजल्द
लशफ़ादेगा। 
आऩ भेये लरए कफ़क्रभॊद ना हों, भैं महाॊ हदररगाकय ऩढ़ यहा हूॉ। सेभेस्र्य
इभततहानअगरेभहीनेकीदसतायीख़कोख़त्फभहो यहा है। छुट्टी लभरतेही
आऩकीखख़दभतभेंहास्ज़यहूॉगा। 
दआुओॊभेंमादयखें, अभीजानकोसराभकहेंऔयअभजदकोप्माय 

वस्सराभ 
असग़यफ़ैसर 

इसनभनेूकेख़तकोऩढ़कयभारभूहोताहैककख़तकेचायअज्ज़ाहोतेहैं
मानीऩेशानी, अरक़ाफवआदाफ, नफ़स-ए-भज़भनूऔयदआुइमाकरेभात। 

ऩेशानीमेख़तकाऩहराहहस्साहैस्जसभेंख़तलरखनेकीजगहऔयतायीख़
दजाहोतीहै। 

अरक़ाफ-व-आदाफमेख़तकादसूयाजज़ुहैस्जसभेंभकतूफएरहैकेभताफेके
रेहाज़सेइसकेलरएअरक़ाफऔयसराभऔयदआुलरखाजाताहै। 

नफ़स-ए-भज़भनूख़तकातीसयाहहस्सानफ़स-ए-भज़भनूहै।इसहहस्साभेंख़त
लरखनेकाभक़सदऔयभदु्दाफमानककमाजाताहै। 
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दआुइमा करेभात दआुइमा करेभात ककसी बी ख़त का आखख़यी हहस्सा होते
हैं।इसहहस्सेभेंवस्सराभ, दआुगोमाआऩकाखयैअॊदेशजैसेदआुइमाकरेभात
लरखेजातेहैं। 

ऩताऔयख़तकेआखख़यभेंभकतूफतनगायअऩनानाभऔयऩतालरखताहै। 

माद यहे ककख़तकोभकतूफकहते हैं। लरखने वारेकोभकतूफ तनगायऔय
स्जसकोलरखाजामेउसकोभकतूफएरहैकहतेहैं। 

ख़तलरखनेकेलसरलसरेभेंअबीजोततीफफमानहुईवहकोईहतभीततीफ
नहीॊहै।ऩेशानीकोऩताकीजगहलरखनेकायेवाजबीआभहै। 

आईएअफदयख़ास्तलरखनेकेतयीक़ेकेफायेभेंबीकुछगुफ़्तगुकयरीजामे। 

दोस्तोख़तलरखनेकातयीक़ाहभनेअबीभारभूककमा।आईएअफमेभारभू
कयतेहैंककदयख़ास्तकैसेलरखतेहैं।सयकायीदफ़्तयोंमास्कूरऔयकॉरेजभें
ककसीज़रूयत के लरए दयख़ास्तजभाकयाना होता है। दयख़ास्तभेंख़तूुत के
फयअक्सभयुव्वजातयीक़ोंकीऩासदायीज़्मादाकीजातीहै।नभनेूकेतौयऩयमे
दयख़ास्तभरुाहेज़ाफ़यभाएॊ। 

तायीख़10जनवयी2020 
फखख़दभतवप्रॊलसऩरऐॊगरोअयबफकसीनीमयसेकेण्डयीस्कूर 
तुका भानगेर्, हदल्री 
भौज़ूदोहदनकीछुट्टीकीदयख़ास्त 
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अज़ामेहैककइसभहीनेकी20औय21तायीख़कोरखनऊभेंभेयेचचेयेबाई
कीशादी है स्जसकीवजहसेभैंइनदोतायीख़ोंभेंस्कूरभेंहास्ज़यहोनेसे
क़ालसयहूॉ। 

आऩसेइरतेभासहैककभझुेदोहदनोंकीछुट्टीभहाभतफ़यभाकयशुकक्रमाका
भौक़ादेंताककभेंअऩनेबाईकीख़शुीभेंशयीकहोसकूॊ । 

ऐननवास्ज़शहोगी 
वस्सराभ 
आऩकाफ़भाांफयदायशाचगदा 
अख़तयआलरभ 

इस दयख़ास्तको देखें। तनजीख़तकीतयह इसभें बी ऩेशानी, अरक़ाफ-ओ-
आदाफ, नफ़स-ए-भज़भनू, दआुइमाऔयख़ातभा है।रेककनइसभेंएकइज़ाफ़ी
चीज़'भौज़ूहै।इसहहस्सेभेंख़तलरखनेकाभक़सदभख़ु्तसयरफ़्ज़ोंभेंलरखा
जाताहैताककसयसयीतौयऩयदेखतेहीख़तकेभक़सदसेवाक़फ़ीमतहोसके।
तायीख़कोनाभकेनीचेबीदजाकयनेकीरयवामतहै। 

8 ख़ुलासा 
दोस्तो 

अऩनी योज़भयाा की स्ज़ॊदगी भें हभें भज़भनू, ख़त औय दयख़ास्त लरखने की
ज़रूयतऩड़तीहै।अच्छाभज़भनू, ख़तमादयख़ास्तलरखनेकेलरएइसभोडीमरू
भें फताए गए उसरूों की ऩासदायी ज़रूयी है। इॊशाऩदााज़ी मा भज़्भनूनवीसी भें
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भहायतकसयतभतुाराऔयभसुरसरभश्कक़सेहालसरहोतीहै।इसभोडीमूरभें
ख़तऔयदयख़ास्तकेनभनूोंकीभददसेआऩकोख़तऔयदयख़ास्तलरखनेके
तयीक़ेबीफताएगएहैं।उभीदहैककइसभोडीमूरभेंफताईगईफातोंसेआऩ
बयऩूयइस्स्तफ़ादाकयेंगे। 

  

 

 

ऑनराइनकोसाकेदसीभवादकीततीफव तदवीनकेलरएएनसीईआय
र्ीकीदसीवभुआववनदसीककताफों उदूाज़फानवअदफकीतायीख़, उदूा 
क़वाइदो-इॊशा, उदूा की अदफी अस्नाफ़, यहनुभा ककताफ, उदूा तदरयलसय्मात,
उदूा ज़फानकीतदयीसवग़ैयासेइस्तेपादाककमागमाहै 

 

Disclaimer 
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 :تعارف 1

  دوستو!

 اپنی بات کو دوسروں تک پہنچانے کاایک اہم ذریعہ تحریر ہے۔ تحریر کے ذریعہ ہم اپنے خیالات سے دوسروں کو متاثر کرتے ہیں۔ تحریر کیسے

رٹ کو انشا پردازی کہتے ہیں۔ دوسرے فنوم کے برعکس اس لکھی جائے یا دوسرے لفظوں میں اچھا مضموم کیسے لکھا جائے اسی فن اور آ

فن میں مہارت کے لیے مطالعہ کے ساتھ ساتھ مشق بہت ضروری ہے۔ مضموم کے علاوہ خطوط بھی اظہار کا ایک اہم ذریعہ ہے۔ خط کے 

ہوتے ہیں۔ موضوعات اور ذریعہ ہم ایک دوسرے کے احواك سے باخبرہوتے ہیں۔ معلومات کا تبادلہ کرتے ہیں۔ خطوط کئی طرح کے 

 مکتوب الیہ کے اعتبار سے خط کی زبام اور اس کا انداز بھی مختلف ہوتا ہے۔

 :مقصد 2

 اس ماڈیوك کے مطالعے کے بعد :

 آپ مطالعہ کے فن سے واقف ہوسکیں گے ۔ .1

 انشا پردازی کے اصوك و ضوابط کو جام سکیں گے۔ .2

 ۔اچھے مضموم کی خصوصیات وامتیازات سے واقف ہوسکیں گے .3

 خط اور درخواست لکھنے کے طریقے بھی جام پائیں گے۔ .4

 :مطالعہ کا فن 3

ہم دوستو! مطالعہ ایک فن ہے۔ تعلیم و تعلم سے وابستہ ہر شخص کے لیے اس فن کا جاننا  ضروری ہے۔ مطالعہ کے لیے کتابوں کا انتخاب کافی ا

پ ہر کتاب کو پڑھنا چاہیں تو  زندگی ناکافی ہوگی۔اس لیے ہے۔ ہمارے آس پاس مختلف موضوعات پر سیکڑوں کتابیں موجود ہیں۔اگر آ

جس موضوع پر مواد درکار ہو اس سے متعلق صرف ام کتابوں کا انتخاب کرنا چاہیے جو اپنے موضوع پر مستند اور جامع ہوں۔ اس سلسلے 

کے لیے مطالعہ کرنا چاہتے ہیں تو سب سے میں متعلقہ موضوع کے ماہرین سے مشورہ کرناسودمند ہوگا۔ اگر آپ کسی موضوع پر کچھ لکھنے 

پہلے اس موضوع سے متعلق اہم کتابوں کی فہرست تیار کریں۔ اس کے بعد ام کتابوں کے ام حصوں پر نگاہ ڈالیں جو آپ کے موضوع 

لیے کچھ پڑھ رہے  سے متعلق ہے۔ تمال  کتابوں کا مکمل مطالعہ ضروری نہیں ہے۔ لیکن اگر آپ معلومات میں اضافہ کے لیے یا تفریح کے

 ہیں تو ایسی صورت میں پوری کتاب پڑھنے میں کوئی حرج نہیں ہے۔
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 لیے مطالعہ کے لیے  ایک معموك بنانا چاہیے جس کی پاسداری ممکنہ طور پر کرنی چاہیے۔ مثلا روزانہ ایک گھنٹے یا دو گھنٹے کا وقت مطالعہ کے

ین مطالعے کے لیے بح  کے وقت کو زیادہ بہتر سلیم  کرتے ہیں۔اگر ہ  وقت مطالعہ کے طے کردیں تو اس کا نتیجہ بہتر ہوگا۔ عال طور پر ماہر

ور لیے نکاك سکیں تو بہتر ہے ورنہ اپنی سہولت کے اعتبار سے دم کا کوئی بھی وقت منتخب کیا جاسکتا ہے۔ مطالعے کے وقت بیٹھنے کے انداز ا

 کر اور مناسب دوری پر کتاب رکر کر پڑ۔ ا۔ اس سے آ کو کو آرال ا ہے ہے روشنی کی مناسب مقدار بھی اہمیت ہے۔ کوشش کریں کہ بیٹھ

 نیز تھکام کا احساس نہیں ہوتا ہے۔ یاد رہے کہ اچھا انشا پرداز وہی شخص ہوسکتا ہے جس کا مطالعہ وسیع ہو۔

 : انشا پردازی کا فن 4

کے ساتھ ساتھ پروام چڑھی۔ غالب کے خطوط ، محمد حسین آزاد کی اردو زبام میں ابتدا ہی سے انشا پردازی کی روایت، زبام کی نشو ونما 

سٹر تحریریں، سرسید اور ام کے رفقا کی تحریروں نے اس کو ترقی کی منزك تک پہنچایا۔ علامہ شبلی نعمانی، الطاف حسین حالی، محسن الملک، ما

 ین نمونے دیکھنے کو ملتے ہیں۔رال چندر اور مولانا ابوالکلال آزاد کی تحریروں میں انشا پردازی کے بہتر

دوستو! انشا پردازی یا مضموم نگاری ایک اہم فن ہے۔ اس میں مہارت اور پختگی حاصل کرنے کے لیے مشق ضروری ہے۔ زبام سیکھنے 

کے  والوں کو چاہیےکہ وہ پہلے چھوٹے چھوٹے جملوں کے ذریعہ اپنی بات کو پیش کرنے کی مشق کریں۔ مسلسل مشق  اور وسعت مطالعہ

 ذریعہ اس فن میں مہارت پیدا کی جاسکتی ہے۔

 ایسا دیکھا گیا ہے کہ بعض لوگوں کے پاس وسیع معلومات ہوتی ہے لیکن لکھنے کی مشق نہ ہونے کی وجہ سے وہ اپنی معلومات کو تحریر میں نہیں

میں مہارت کی وجہ سے اپنی بات کو سلیقے سے لاپاتے ہیں۔ اس کے برخلاف بہت سے لوگ جو علم میں کم درجہ رکھتے ہیں لیکن انشا پردازی 

دوسروں تک پہنچادیتے ہیں۔ اس لیے ضروری ہے مختصر طور پر انشا پردازی کے اصولوں کو سمجھا جائے تاکہ ام کی رعایت سے انشا پردازی 

 میں نکھار پیدا کرسکیں۔

کرنے کا نال نہیں۔ اس سے انشا پردازوں کی طرز تحریر  اچھی تحریر لکھنے کے لیے سب ضروری چیز مطالعہ ہے۔ مطالعہ صرف معلومات جمع

سے واقفیت  ہوتی ہے۔ پڑھنے والا جملوں کی ساخت اورالفاظ کے استعماك کے مختلف طریقوں سے واقف ہوتا ہے۔ ہ  سبھی چیزیں اچھا 

 مضموم لکھنے میں معاوم ثابت ہوتی ہیں۔
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 چنا  ضروری ہے۔کسی انشا پرداز کی تحریر کی قل  کرنے سے لکھنے واے  کی تحریر یاد رہے کہ مشہور انشا پردازوں کی تحریروں کی نقالی سے

 سادگی سے محرول ہوجاتی ہے۔اس لیے جہاں تک ممکن ہواپنے الفاظ میں لکھنا چاہیے۔

 جائے۔ مضموم نگار کے دوستو! انشا پردازی کی مشق کا  بہتر طریقہ ہ  ہے کہ اہم ادیبوں کے مضامین کو پڑھ کر اسے اپنے الفاظ میں ادا کیا

 الفاظ کے مقابلے میں وہ الفاظ رکھے جائیں جوانہیں  یاد ہوں، اس طرح مسلسل مشق سے تحریر میں خوبصورتی اور دلکشی پیدا ہو گی۔

  مضموم کے عنوام کے انتخاب میں کوشش ہ  کی جائے کہ وہ مختصر، دلچسپ اور مضموم کے مواد سے مطابقت رکھتا ہو۔مضموم کا عنوام

 ایسا پُرکشش ہونا چاہیے کہ قاری میں مضموم پڑھنے کی رغبت پیدا ہو۔

میں  مضموم  لکھنے سے پہلے اس کا خاکہ بنا لینا چاہیے۔ مضموم کس موضوع پر ہوگا؟ ابتدائی گفتگو کیسی ہوگی؟ درمیام میں کیا ہوگا؟ اور آخر

غذ پر لکھ لیں۔ ہ  نکات مضموم لکھتے وقت مضموم نگار کو بھٹکنے نہیں کس انداز میں بات کہی جائے گی؟ موضوع سے متعلق اہم نکات ایک کا

 دیں گے۔

دوستو! موضوع اور عنوام کے انتخاب کے بعد سب سے اہم مرحلہ ہوتا ہے تمہیدی گفتگو کا۔ اس لیےمضموم کی ابتدا بھی مضموم کے 

ایک پیراگراف پڑھنے کے بعد بھی اس تحریر سے متاثر نہیں ہوا  عنوام کی طرح قاری کی توجہ اپنی طرف کھینچنے والا ہونا چاہیے۔ اگر قاری

 تو وہ درمیام میں ہی مضموم چھوڑ دے گا۔ اس لیے مضموم کا ابتدائی حصہ پرلطف اور دلچسپ ہونا چاہیے۔

مضموم کے لیے واقعی ایک اچھا مضموم لکھنے کے لیے غیر ضروری تفصیل سے چنا  بھی لازمی ہے۔ صرف انہیں باتوں پر توجہ دینی چاہیے جو 

 ضروری ہوں۔

 الفاظ سادے اور عال فہم ہوں۔ دوسری زبام کے الفاظ استعماك کرنے سے گریز کریں۔ جملے چھوٹے اور چست ہوں۔

 خیاك کی ترتیب ضروری ہے۔ ایسا نہ ہو کہ جو بات پہلے لکھی جانی تھی اس کو آخر میں یا کسی اور مقال پر لکھ دیں۔

حوالوں کے ساتھ درج کرنا چاہیے۔ اسی طرح اگر کوئی بات یا خیاك کسی کتاب یا رساے  سے اخذ کیا ہو تو اس کا  مضموم میں اقتباسات کو

 حوالہ ضرور دینا چاہیے۔
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ادیبوں کی روایت رہی ہے کہ وہ اپنی تحریروں میں مسلسل اصلاح کرتے رہتے تھے۔ اس لیے انشا پردازی میں مہارت کے لیے مضموم کو 

سے بار بار پڑھنا بھی ضروری ہے۔ جہاں مناسب معلول ہو الفاظ اور جملوں کی ترتیب بدلنے سے گریز نہیں کرنا چاہیے۔ اس لکھنے کے بعدا

 عمل میں اگر مضموم کو ایک سے زیادہ مرتبہ لکھنا پڑے تو بھی کوئی حرج نہیں۔

 :مضموم کے اجزائے ترکیبی 5

 دوستو! مضموم کے تین اجزا ہوتے ہیں۔

 تعارف  .1

 منفس مضمو .2

 خاتمہ .3

 :تعارف  5.1

تعارف  میں مضموم کا تعارف کرایا جاتا ہے۔ ہ  حصہ عنوام کے فوراً بعد ہوتا ہے۔ مضموم نگار کی کامیابی اسی میں ہے کہ وہ ایک 

پیراگراف میں موضوع کا تعارف اس طرح کرائے کہ مضموم کو پڑھنے میں قاری کی دلچسپی بڑھے۔ ہ  حصہ مضموم کے سر کی حیثیت 

 اس لیے اس کے جملوں کی ترتیب اور الفاظ کے استعماك پر خصوصی توجہ دینی چاہیے۔ رکھتا ہے۔

 :نفس مضموم 5.2

مضموم کا ہ  حصہ مضموم کا اصل ہے۔ مضموم نگار کو چاہیے کہ موضوع سے متعلق تمال اہم باتوں کو بہترین انداز میں ترتیب کے ساتھ 

اور کوئی غیر ضروری چیز اس میں شامل نہ ہونے پائے۔ بہتر ہ  ہوگا کہ مضموم  لکھنے بیام کرے۔ یاد رہے کہ کوئی اہم بات چھوٹنے نہ پائے 

ر ذی سے پہلے اس کے متعلقہ اہم نکات کو ایک جگہ لکھ لیا جائے تاکہ لکھتے وقت انتشار اور بے ترتیبی نہ پیدا ہو۔ اگر مناسب ہو تو مضموم نگا

 سے استفادہ کرنے میں آسانی ہو۔عنوانات بھی قائم کرے تاکہ قاری کے لیے مضموم 
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 :خاتمہ 5.3

مضموم کا آخری حصہ خاتمہ ہوتا ہے۔ مضموم کا ہ  حصہ بھی تمہید کی طرح مختصر ہونا چاہیے۔ اس حصے میں مضموم کا خلاصہ اس انداز میں 

 بیام ہونا چاہیے کہ قاری کو مضموم سے مکمل تشفی کا احساس ہو۔

 :مضموم کی قسمیں 6

 ہیں، اً عل ی ،  ، ادبی، تار او اور معای تی لیکن ہر مضموم کی زبام مختلف ہوگی۔ل کك کے طور پر ی ،  مضموم مضموم کئی طرح کے ہوسکتے

 کی کی زبام استدلالی ہوتی ہے۔ ادبی مضامین میں ادبی وسائل کی مدد سے شگفتگی اور تازگی پیدا کی جاتی ہے جبکہ تار او اور معای تی مضامین

 ہے۔ اس لیے وہاں ی ،  زبام کا استعماك ہی بہتر ہوگا۔نوعیت معلوماتی ہوتی 

 :دوستو! آسانی کے لیے خاکے دیے جارہے ہیں اس کو سامنے رکر کر آپ اپنی پسند کے موضوع پر مضامین لکھ سکتے ہیں

 موضوع پر مضموم کا خاکہ یہاں پیش کیا جارہا ہے۔‘‘ میرے پسندیدہ استاد’’

 استاد کا مقال —

 د کا نالپسندیدہ استا —

 پسندیدگی کی وجہ —

 استاد کا حلیہ —

 طلبا کے ساتھ ام کا روہ  —

 پڑھانے کا انداز —

 ام کے عادات و اطوار —

 ام کے ساتھ گزری کچھ یادیں —

 خاتمہ —

 اب اس مضموم پر غور کرتے ہیں۔ سرسید کا ہ  مضموم بہت ہی دلچسپ مضموم ہے اس کا عنوام ہے۔ 

ے

 ‘‘بحث وتکرار’’آی 

جب کتے آپس میں مل کر بیٹھتے ہیں تو پہلے تیوری چڑھا کر ایک دوسرے کو بری نگاہ سے آنکھیں بدك بدك کر دیکھنا ی وع کرتے ہیں۔ پھر 

آواز تھوڑی تھوڑی گونجیلی آواز ام کے نتھنوں سے نکلنے لگتی ہے۔ پھر تھوڑا سا جبڑا کھلتا ہے اور دانت دکھلائی دینے لگتے ہیں اور حلق سے 
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 ی وع ہوتی ہے۔ پھر بایں چ  ک کر کانوں سے جا لگتی ہیں اور ناس ٹ ک کر ماتھے پر چڑھ جاتی ہے۔ ڈاڑں ں تک دانت باہر ل آ آتے نکلنی

ی ف آواز کے ساتھ اٹھ کھڑے ہوتے ہیں اور ایک دوسرے سے چمٹ جاتے ہیں۔ اس کا ہاتھ 

 

عن
ہیں۔ منہ سے جھاگ ل آ پڑتے ہیں اور 

ٹانگ اس کی کمر میں۔ اس کا کام اس کے منہ میں اور اس کا ٹینٹوا اس کے جبڑے میں۔ اس نے اس کو کاٹا اور اس کے گلے میں اور اس کی 

 اس نے اس کو پچھاڑ کر بھنبھوڑا۔ جو کمزور ہوا دل دبا کر بھاگ نکلا۔

بیٹھتے ہیں۔ پھر دھیمی  نامہذب آدمیوں کی مجلس میں بھی آپس میں اسی طرح تکرار ہوتی ہے۔ پہلے صاحب سلامت کر کر آپس میں مل

تم کیا  دھیمی بات چیت ی وع ہوتی ہے۔ ایک کوئی بات کہتا ہے۔ دوسرا بولتا ہے واہ یوں نہیں یوں ہے۔ وہ کہتا ہے واہ تم کیا جانو۔ وہ بولتا ہے

  ک جاتی ہیں۔ دانت ل آ جانو۔ دونوں کی نگاہ بدك جاتی ہے۔ تیوری چڑھ جاتی ہے۔ رخ بدك جاتا ہے۔ آنکھیں ڈراؤنی ہو جاتی ہیں۔ بایں چ

پڑتے ہیں۔ تھوس اڑنے لگتا ہے۔ باچھوں تک کف بھر آتے ہیں۔ سانس جلدی چلتا ہے۔ رگیں تن جاتی ہیں۔ آ کو، ناس، بھوں، ہاتھ 

ی ف آوازیں نکلنے لگتی ہیں۔ آستین چڑھا، ہاتھ پھیلا، اس کی گردم اس کے ہاتھ میں اور

 

عن
ی ف 

 

عن
اس  عجیب عجیب حرکتیں کرنے لگتے ہیں۔ 

 ہونے لگتی ہے۔ کسی نے بیچ بچاؤکر کر چھڑا دیا تو غراتے ہوئے ایک ادِھر چلا گیا اور ایک ادھر او
ّ
ا دکّ ر اگر کوئی کی ڈاڑھی اس کی مٹھی میں لپّ

 بیچ بچاؤکرنے والا نہ ہوا تو کمزور نے لپٹ کر کپڑے جھارتے سر سہلاتے اپنی راہ لی۔

اس تکرار میں کمی ہوتی ہے۔ کہیں غرفش ہو کر رہ جاتی ہے تو کہیں تو تکرار تک نوبت آ جاتی  جس قدر تہذیب میں ترقی ہوتی ہے اسی قدر

ہے۔ کہیں آنکھیں بدلنے اور ناس چڑھانے اور جلدی جلدی سانس چلنے ہی پر خیر گذر جاتی ہے۔ مگر ام سب میں کسی نہ کسی قدر کتوں کی 

 اپنے دوستوں سے کتوں کی طرح بحث و تکرار کرنے سے پرہیز کرے۔مجلس کا اثر پایا جاتا ہے۔ پس انسام کو لازل ہے کہ 

 کے انسانوں میں اختلافِ رائے ضرور ہوتا ہے اور اس کو پرکھنے کے لیے بحث و مباحثہ ہی کسوٹی ہے اور اگر سچ پوچھو تو بے مباحثہ اور دك لگی

 تہذیب اور شائستگی، محبت اور دوستی کو ہاتھ سے دینا نہ چاہیے۔ آپس میں دوستوں کی مجلس بھی پھیکی ہے۔ مگر ہمیشہ مباحثہ اور تکرار میں

 پس اے میرے عزیز ہم وطنو۔ جب تم کسی کے برخلاف کوئی بات کہنی چاہو یا کسی کی بات کی تردید کا ارادہ کرو تو خوش اخلاقی اور تہذیب کو

زیادہ نرمی اختیار کرو۔ چہرہ، لہجہ، آواز، وضع، لفظ اس طرح  ہاتھ سے مت دو۔ اگر ایک ہی مجلس میں دو بدو بات چیت کرتے ہو تو اور بھی

رکھو جس سے تہذیب اور ی افت ظاہر ہو مگر بناوٹ بھی نہ پائی جاوے۔ تردیدی گفتگو کے ساتھ ہمیشہ سادگی سے معذرت کے لفظ استعماك 

سمجھا گو بات تو عجیب ہے مگر آپ کے فرمانے سے باور کرتا ہوں۔ کرو اً عل ہ  کہ میری سمجھ میں نہیں آیا یا شاید مجھے دں کا ہوا یا شاید میں غلط 

گا یا  جب دو تین دفعہ بات کا الٹ پھیر ہو اور کوئی اپنی رائے کو نہ بدے  تو زیادہ تکرار مت بڑھاؤ۔ ہ  کہہ کر کہ میں اس بات کو پھر سوچوں
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کہ اس دو ؤکر ختم کرو۔ دوستی کی باتوں میں اپنے دوست کو یقین دلا اس پر پھر خیاك کروں گا، جھگڑے کو کچھ ہنسی خوشی دوستی کی باتیں کہہ

تین دفعہ کی الٹ پھیر سے تمہارے دك میں کچھ کدورت نہیں آئی ہے اور نہ تمہارا مطلب باتوں کی اس الٹ پھیر سے اپنے دوست کو کچھ 

 میں کمی ہو جاتی ہے اور رتہ  رتہ  دوستی وٹٹ جاتی ہے اور ایسی تکلیف دینے کا تھا کیونکہ جھگڑا یا شبہ زیادہ دنوں تک رہنے سے دونوں کی محبت

 عزیز چیز )جیسے کہ دوستی( ہاتھ سے جاتی رہتی ہے۔

جب کہ تم مجلس میں ہو جہاں مختلف رائے کے آدمی ملے ہوئے ہیں تو جہاں تک ممکن ہو جھگڑے اور تکرار اور مباحثے کو آنے مت دو۔ 

 دونوں کو ناراض کر دتی  ہے۔ جب دکھو  کہ تقریر مبی  ہوتی جاتی ہے اور یزیی اور زور سے تقریر ہونے لگی کیونکہ جب تقریر بڑھ جاتی ہے تو

ہے تو جس قدر جلد ممکن ہو، اس کو ختم کرو۔ اور آپس میں ہنسی خوشی مذاق کی باتوں سے دك کو ٹھنڈا کر لو۔ میں چاہتا ہوں کہ میرے ہم 

 مجلسوں میں آپس کے مباحثے اور تکرار کا انجال کیا ہوتا ہے۔وطن اس بات پر غور کریں کہ ام کی 

 )سرسید احمد خام(

سرسید  احمد خام کے اس مضموم کو دیکھیں، انہوں نے پہلے پیرا گراف یعنی مضموم کے تعارف میں کافی دلچسپ انداز میں کتوں کی لڑائی کا 

حصہ ہیں۔ سرسید نے اسی کو اپنے مضموم کی تمہید بناکر مضموم کو دلچسپ بنادیا منظر کھینچا ہے۔ ہ  سامنے کی چیزیں ہیں جو ہمارے مشاہدے کا 

 ہے۔

دوسرے پیراگراف سے چوتھے پیراگراف تک انہوں نے بحث ومباحثے کے غیر اخلاقی رویے پر روشنی ڈالی ہے۔ اس کے نقصانات 

ضروری ہے۔ آخری پیراگراف میں وہ اپنی بات کو ایک  گنوائے ہیں اور بتایا ہے کہ اختلاف رائے صحت مند انسانی سماج کے لیے بے حد

 اپیل کے ساتھ ختم کرتے ہیں کہ ہم سب کو تکرار کے اس رویے کو ترس کردینا چاہیے۔

 خطوط نویسی 7

 اب خطوط نویسی کے بارے میں گفتگو کرتے ہیں۔

ے

 دوستو!  آی 

ہ عال فہم زبام میں ہو، غیر ضروری تفصیلات سے گریز کرتے خطوط نویسی بھی ایک اہم فن ہے۔ اچھے خط کی خصوصیات ہ  ہیں کہ وہ ساد

ہوئے سبھی ضروری باتوں کو اس میں درج کردیا گیاہو۔ خط کے ذریعہ ہم اپنی خیریت اور ضروریات کو دوسروں تک پہنچاتے ہیں اور 

 دوسروں کی خیریت اور ضروریات سے واقف ہوتے ہیں۔

 روباری خطوط۔نجی خطوط اور کا :خطوط دو طرح کے ہوتے ہیں
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نجی خطوط چونکہ ہم اپنے رشتہ داروں اور دوستو ں کو لکھتے ہیں اس وجہ سے اس کی زبام شگفتہ اور پرلطف ہوتی ہے۔ نجی خطوط کے زمرے 

میں پروگراموں کے دعوت نامے بھی آتے ہیں۔ موجودہ زمانے میں موبائل اور انٹرنیٹ کی وجہ سے نجی خطوط کا رواج کم ہوگیا ہے۔ اب 

 دہ تر قدم  طریقوں پر خطوط لکھنے کے جائئے اس  ام  اس  یا ای یل  کے ذریعہ غیر  تمہید کے بات کہہ دی جاتی ہے۔زیا

وہ خطوط جو تجارتی مقاصد کے لئے لکھے جاتے ہیں ام کو کاروباری خطوط کہا جاتا ہے۔ وہ خطوط جو سرکاری محکموں یا اسکوك کے پرنسپل کو 

وباری خطوط کہلاتے ہیں۔ نئی ٹکنالوجی آنے کے بعد بھی اس کی شکلوں میں کوئی خاص تبدی نہیں آئی ہے۔ چونکہ لکھے جاتے ہیں وہ بھی کار

ہ  خطوط ریکارڈ کا حصہ ہوتے ہیں جو کاروباری معاملات میں کال میں آتے ہیں اس وجہ سے اب بھی کاروباری خطوط قواعد وضوابط کی 

 پاسداری کے ساتھ لکھے جاتے ہیں۔

کی ایک دوسری تقسیم بھی کی جاتی ہے ۔ نجی خطوط کو خط کہتے ہیں اور سرکاری محکموں یا کاروباری ضروریات کے لیے لکھے گئے خطوط خطوط 

 میں چونکہ خط لکھنے والا کوئی چیز طلب کرتا ہے اس وجہ سے اس کو درخواست کہتے ہیں۔

 :ایک نمونہ دیکھیںاردو میں خط کیسے لکھا جائے اس پر گفتگو کرنے سے پہلے خط کا 

 ، بٹلہ ہاؤس17پی 

 جامعہ نگر ، نئی دہلی

 2121جنوری  11تاریخ: 

 !جناب ابا جام

 السلال علیکم

ی ااب ہوگئے 

 

حن
ص

آپ کا خط ملا، ہ  جام کر افسوس ہوا کہ آپ گزشتہ ایک ہفتے سے بیمار ہیں۔ اللہ کرے کہ جب ہ  خط آپ کو ملے تو آپ 

  کی ذات سے اید  ہے کہ وہ جلد فا  دے گا۔ہوں۔ دوائیاں وقت پر لیجئے گا۔ اللہ

آپ میرے لیے فکر مند نہ ہوں، میں یہاں دك لگا کر پڑھ رہا ہوں۔ سمسٹر امتحام اگلے مہینے کی دس تاریخ کو ختم ہورہا ہے۔ چھٹی 

 ملتے ہی آپ کی خدمت میں حاضر ہوں گا۔

 دعاؤں  میں یاد رکھیں، امی جام کو سلال کہیں اور امجد کو پیار۔

 والسلال

 اصغر فیصل
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 اس نمونے کے خط کو پڑھ کرمعلول ہوتاہے کہ  خط کے چار اجزا ہوتے ہیں یعنی پیشانی، القاب، وآداب، نفس مضموم اور دعائیہ کلمات۔

 پیشانی: ہ  خط کا پہلا حصہ ہے جس میں خط لکھنے کی جگہ اور تاریخ درج ہوتی ہے۔

 ب الیہ کے مرے ک کے اظ ظ سے اس کے لیے القاب اور سلال اور دعا لکھا جاتا ہے۔القاب و آداب: ہ  خط کا دوسراجز ہےجس میں مکتو

 نفس مضموم: خط کا تیسرا حصہ نفس مضموم ہے۔ اس حصہ میں خط لکھنے کا مقصد اور مدعا بیام کیا جاتا ہے۔

 یا آپ کا خیراندش  جیسے دعائیہ کلمات لکھے دعائیہ کلمات: دعائیہ کلمات کسی بھی خط کا آخری حصہ ہوتے ہیں۔اس حصے میں والسلال، دعاگو

 جاتے ہیں۔

 پتہ:  اور خط کے آخر میں مکتوب نگار اپنا نال اور پتہ لکھتا ہے۔

 یاد رہے کہ خط کو مکتوب کہتے ہیں۔ لکھنے واے  کو مکتوب نگار اور جس کو لکھا جائے اس کو مکتوب الیہ کہتے ہیں۔

 بیام ہوئی وہ کوئی حتمی ترتیب نہیں ہے۔ پیشانی کو پتہ کی جگہ لکھنے کا رواج بھی عال ہے۔ خط لکھنے کے سلسلے میں ابھی جو ترتیب

 اب درخواست لکھنے کے طریقے کے بارے میں بھی کچھ گفتگو کرلی جائے۔

ے

 آی 

 اب ہ  معلول کرتے ہیں کہ درخواست کیسے لکھتے ہیں۔ 

ے

سرکاری دفتروں یا اسکوك اور دوستو! خط لکھنے کا طریقہ ہم نے ابھی معلول کیا۔ آی 

کالج میں کسی ضرورت کے لیے درخواست جمع کرانا ہوتا ہے۔ درخواست میں خطوط کے برعکس مروجہ طریقوں کی پاسداری زیادہ کی جاتی 

 :ہے۔ نمونے کے طور پر ہ  درخواست ملاحظہ فرمائیں

 2121جنوری  11تاریخ: 

 بخدمت پرنسپل اینگلو عربک سینئر سیکنڈری اسکوك

 ترکمام گیٹ، دہلی

 موضوع: دو دم کی چھٹی کی درخواست

تاریخ کو لکھنؤمیں میرے چچیرے بھائی کی شادی ہے جس کی وجہ سے میں ام دو تاریخوں میں 21اور  21عرض ہ  ہے کہ اس مہینے کی 

 اسکوك میں حاضر ہونے سے قاصر ہوں۔
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کا موقع دیں تاکہ میں اپنے بھائی کی خوشی میں ی یک  آپ سے التماس ہے کہ مجھے دو دنوں کی چھٹی مرحمت فرماکر شکرہ 

 ہوسکوں۔

 عین نوازش ہوگی۔

 والسلال

 آپ کا فرماں بردار شاگرد

 اختر عالم

اس درخواست کو دیکھیں۔ نجی خط کی طرح اس میں بھی پیشانی، القاب و آداب ، نفس مضموم، دعائیہ اور خاتمہ ہے۔ لیکن اس میں ایک 

اس حصے میں خط لکھنے کا مقصد مختصر لفظوں میں لکھا جاتا ہے تاکہ سرسری طور پر دیکھتے ہی خط کے مقصد سے ہے۔ ‘ موضوع’اضافی چیز 

 واقفیت ہوسکے۔ تاریخ کو نال کے نیچے بھی درج کرنے کی روایت ہے۔

 :خلاصہ 8

 دوستو!

اچھا مضموم ، خط یا درخواست لکھنے کے لیے اس اپنی روزمرہ کی زندگی میں ہمیں مضموم ، خط اور درخواست لکھنے کی ضرورت پڑتی ہے۔ 

ماڈیوك میں بتائے گئے اصولوں کی پاسداری ضروری ہے۔ انشا پردازی یا مضموم نویسی میں مہارت کثرت مطالعہ اور مسلسل مشق سے 

بھی بتائے گئے ہیں۔  حاصل ہوتی ہے۔اس ماڈیوك میں خط اور درخواست کے نمونوں کی مدد سے آپ کو خط اور درخواست لکھنے کے طریقے

 اید  ہے کہ اس ماڈیوك میں بتائی گئی باتوں سے آپ بھرپور استفادہ کریں گے۔

 

آم لائن کورس کے درسی مواد کی ترتیب وتدوین کے لیے این سی ای آرٹی کی درسی  ومعاوم درسی 

ات،  کتابوں  اردو زبام وادب کی تاریخ، اردو قواعد و انشا، اردو  
 
کی ادبی اصناف، رہنما کتاب، اردو تدری

 اردو زبام کی تدرس  وغیرہ سے استفادہ کیا گیا ہے۔ 
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