
  

1. मॉडू्यल और इसकी संरचना 

मॉडू्यल विस्तार 

विषय का नाम लेखा शास्त्र 

पाठ्यक्रम का नाम लेखाांकन 01 (कक्षा XI, सेमेस्टर - 1) 

मॉडू्यल का नाम / शीषषक लेखाांकन पररचय - भाग 2 

मॉडू्यल आईडी keac_10102 

पूिष-अपेवक्षत लेखाांकन की प्रक्रक्रया का मूल ज्ञान 

उदे्दश्य इस पाठ के माध्यम से अध्ययन  के बाद, क्रिक्षार्थी क्रनम्नक्रलखखत को 

समझने में सक्षम होांगे- 

• सूचना प्रणाली के रूप में लेखाांकन 

• सूचना के आांतरिक औि बाहिी उपयोग द्वािा जानकािी के 

लेखाांकन की आवश्यकता 

• लेखाांकन जानकािी की गुणात्मक क्रविेषताएां , मुख्य िब्दो के 

उपयोग  क्रक जानकािी, एआईएस, गुणात्मक क्रविेषताओां, 

सूचना प्रणाली के उपयोगकताा 

मुख्य शब्द लेखा जानकािी, एआईएस, गुणात्मक के उपयोगकताा 

क्रविेषताओां, सूचना प्रणाली 

 

2. विकास दल 

भूवमका                  नाम  सम्बद्धता 

राष्ट्र ीय MOOC समन्वयक (NMC) प्रो. अमरेंद्र पी बेहरा सीआईईटी, एनसीईआिटी, नई विल्ली 

कायषक्रम के समन्वयक डॉ. मो. ममूर अली सीआईईटी, एनसीईआिटी, नई विल्ली 

पाठ्यक्रम समन्वयक (सीसी) / पीआई प्रो. वशप्रा िैद्य डीईएसएस, एनसीईआरटी, नई विल्ली 

विषय िसु्त विशेषज्ञ श्रीमती मधु िासिानी विल्ली पब्लिक सू्कल, मथुरा रोड, नई 

विल्ली 

समीक्षा िल सुश्री ज्योत्सना डािर राजकीय प्रवतभा विकास विद्यालय, 

त्यागराज नगर, नई विल्ली 

अनुिािक डॉ. अक्रनता अिोड़ा ज्योक्रत बी. एड  कॉलेज, िामपुिा, 

फाक्रजल्का (पांजाब) 

 



  

विषयसूची: 

1. एक व्यापाि सांसाधन के रूप में सूचना 

2. लेखा जानकािी के उपयोगकताा 

3. लेखाांकन जानकािी के गुणात्मक लक्षण 

4. लेखा सूचना प्रणाली 

 

1. व्यिसाय संसाधन के रूप में सूचना 

एक व्यावसाक्रयक सांगठन को कै्षक्रतज रूप से गक्रतक्रवक्रध के कई स्तिोां में क्रवभाक्रजत क्रकया जाता है। व्यवसाय 

क्रपिाक्रमड के आधाि से सांचाक्रलत होता है। इन गक्रतक्रवक्रधयोां में क्रवक्रनमााण, क्रबक्री औि क्रवतिण जैसे सांगठन के 

उत्पाद उनु्मख काया िाक्रमल हैं। आधाि स्ति से ऊपि, सांगठन को तीन प्रबांधन स्तिोां में बाांटा गया है: सांचालन, 

मध्य औि िीषा। सांचालन प्रबांधन क्रदन-प्रक्रतक्रदन के सांचालन के क्रलए सीधे क्रजमे्मदाि है; सांगठन द्वािा पूिा क्रकए 

जाने वाले गक्रतक्रवक्रधयोां की अल्पकाक्रलक योजना औि समन्वय के क्रलए मध्य प्रबांधन क्रजमे्मदाि है; िीषा प्रबांधन 

को दीर्ाकाक्रलक योजना औि सांगठनात्मक उदे्दश्योां को स्र्थाक्रपत किने के क्रलए स ांपा गया है। सांगठन में प्रते्यक 

व्यखि, क्रकसी भी स्ति पि काम कि िहा है, कायों को प्रभावी ढांग से किने के क्रलए जानकािी की आवश्यकता 

है (सांदभा 1)। 

 

यक्रद हम क्रचत्र पि ध्यान देते हैं, तो हम पाते हैं क्रक जानकािी एक सांगठन के भीति दो क्रदिाओां में प्रवाक्रहत होती 

है: कै्षक्रतज औि लांबवत। कै्षक्रतज प्रवाह- माल, श्रम, उत्पादन प्रक्रक्रया में सामग्री, एक क्रवभाग से दूसिे क्रवभाग में 



  

सांसाधनोां के आांतरिक हस्ताांतिण जैसी र्टनाओां (क्रबक्री) का अत्यक्रधक क्रवसृ्तत जानकािी के सार्थ सांचालन-

स्ति के कायों का समर्थान किता है। सूचना का ऊर्ध्ााधि प्रवाह सभी स्तिोां के आांतरिक उपयोगकतााओां के 

क्रलए परिचालन औि अन्य गक्रतक्रवक्रधयोां के बािे में सांके्षप में जानकािी प्रसारित किता है। सूचना का तीसिा 

प्रवाह बाहिी उपयोगकतााओां को प्रसारित क्रकया जाता है। बाहिी उपयोगकतााओां में बड़े पैमाने पि लेनदाि, 

क्रनवेिक, क्रवत्तीय, सिकाि, आपूक्रताकताा, क्रवके्रता औि समाज िाक्रमल हैं। 

इसक्रलए, सभी उपयोगकताा समूहोां, बाहिी औि आांतरिक, में अक्रद्वतीय जानकािी की आवश्यकता होती है। 

जानकािी का स्वरूप औि स्ति काफी क्रभन्न होता है। उदाहिण के क्रलए, मध्य स्ति पि प्रबांधकोां को सांचालन 

कक्रमायोां द्वािा आवश्यक क्रवसृ्तत जानकािी नही ां क्रमल सकती है। इस प्रकाि, प्रबांधन की जानकािी इस प्रकाि 

अक्रधक सांके्षप औि रिपोक्रटिंग उदे्दश्योां के क्रलए वगीकृत की जाती है ताक्रक सुधािात्मक उपायोां को समय पि 

अच्छी तिह से क्रलया जा सके। उसी तिह, बाहिी उपयोगकतााओां को सांगठन के आांतरिक उपयोगकतााओां से 

काफी अलग जानकािी की आवश्यकता होती है। 

 

2. लेखा जानकारी और उनकी आिश्यकताओ ंके उपयोगकताा 

लेखांकन जानकारी के आंतररक उपयोगकताा: 

ए। माक्रलक: व्यखि जो व्यवसाय में पूांजी का योगदान किते हैं उन्हें माक्रलक कहा जाता है। वे अांततः 

व्यवसाय के सभी जोखखमोां को वहन किने के क्रलए क्रजमे्मदाि हैं। वे व्यवसाय की लाभप्रदता औि िोधन 

क्षमता की खस्र्थक्रत जानने के क्रलए इचु्छक हैं। यही कािण है क्रक व्यवसाय के माक्रलकोां को व्यापाि के क्रवत्तीय 

क्रवविणोां को पता किने में रुक्रच िहती है क्रजससे वे जान सके क्रक 

i. क्या सांसाधनोां का उपयोग उस तिीके से क्रकया जाता है जो उनके क्रनवेि में जोड़ा गया है यानी 

व्यवसाय का क्रवत्तीय प्रदिान? 

ii. देनदारियोां आक्रद के खखलाफ अपनी सांपक्रत्त की वतामान खस्र्थक्रत यानी व्यवसाय की क्रवत्तीय खस्र्थक्रत? 

 

बी) प्रबांधन: लरु् व्यवसाय उद्यमोां का प्रबांधन स्वयां माक्रलकोां द्वािा क्रकया जाता है, लेक्रकन मध्यम या बड़े 

पैमाने पि उद्यमोां का प्रबांधन क्रनदेिक मांडल या प्रबांधकोां द्वािा क्रकया जाता है। भक्रवष्य में मुनाफा कमाने 

के क्रलए व्यवसाय की क्षमता का आांकलन किने के क्रलए औि अपनी देनदारियोां को पूिा किने के क्रलए 

व्यवसाय उद्यम की सॉल्वेंसी की जाांच किने के क्रलए यानी समय पि ऋण दाक्रयत्ोां को पूिा किने के क्रलए, 

प्रबांधन द्वािा क्रवक्रभन्न प्रकाि की लेखाांकन जानकािी की आवश्यकता होती है। माक्रलकोां औि प्रबांधकोां द्वािा 

महत्पूणा क्रनणाय लेने के क्रलए क्रवत्तीय जानकािी की आवश्यकता होती है 

  व्यापाि के सांबांध में वह जानकािी लेखाांकन द्वािा प्रदान की जाती है। 



  

लेखांकन जानकारी के बाहरी उपयोगकताा: 

ए - क्रनवेिक औि सांभाक्रवत क्रनवेिक: क्रकसी उद्यम के क्रनवेिक औि सांभाक्रवत क्रनवेिक व्यवसाय की 

लाभप्रदता, वतामान क्रवत्तीय खस्र्थक्रत औि भक्रवष्य की सांभावनाओां को जानने के क्रलए इचु्छक होते हैं। व्यवसाय 

में आगे की पूांजी क्रनवेि किने से पहले, लोगोां को जोखखमोां के बािे में औि व्यवसाय के क्रनवेि पि प्रक्रतफल की 

जानकािी की आवश्यकता होती है । इस तिह की जानकािी एक व्यापारिक सांस्र्थान के क्रवत्तीय क्रवविणोां से 

प्राप्त की जाती है। क्रनवेिक औि सांभाक्रवत क्रनवेिक व्यवसाय के क्रलए क्रवत्त के सांभाक्रवत स्रोत हैं। व्यवसाय में 

औि अक्रधक अवसि पैदा होांगे क्योांक्रक नए क्रनवेि के सार्थ व्यापाि में धन का प्रवाह होगा। यह पता लगाने के 

क्रलए क्रक क्या व्यापाि उनके क्रनवेि पि एक अनुकूल रिटना का वादा कि सकता है औि कब तक क्रनवेि जुड़े 

हुए कािकोां पि क्रवचाि किके लाभदायक िह सकता है, इन उपयोगकतााओां को लेखाांकन जानकािी की 

आवश्यकता होती है। 

बी - ऋणदाता औि क्रवत्तीय सांस्र्थान: जैसा क्रक नाम से पता चलता है, उधािदाता वे हैं जो व्यवसाय को क्रदए 

गए ऋण का क्रवस्ताि किते हैं। उधािदाताओां औि क्रवत्तीय सांस्र्थानोां को व्यवसाय उद्यम की साख औि ऋण 

चुकाने की उसकी क्षमता औि ब्याज का भुगतान किने की क्षमता यानी िॉटा  टमा औि लॉन्ग टमा सॉल्वेंसी की 

खस्र्थक्रत की जानकािी चाक्रहए। अपने रुझानोां की सुिक्षा सुक्रनक्रित किने के क्रलए क्रनवेिक या वे लोग जो व्यवसाय 

में क्रनवेि किने के क्रलए इचु्छक हैं, उन्हें व्यवसाय सांचालन के बािे में क्रवत्तीय जानकािी की आवश्यकता होती 

है, चाहे व्यवसाय को ऋण देने से जुड़े जोखखम उक्रचत रूप से सांबोक्रधत क्रकए गए होां। 

 

सी - आपूक्रताकताा औि लेनदाि: आपूक्रताकताा औि लेनदािोां को यह पता लगाने के क्रलए व्यवसाय की 

जानकािी की आवश्यकता है क्रक क्या बकाया िाक्रि चुकाई जायेगी, जब देय होगा, औि व्यवसाय के क्रनिांति 

सांचालन के बािे में भी। लेखाांकन जानकािी आपूक्रताकतााओां औि व्यापाि लेनदािोां को क्रकसी व्यवसाय की 

अल्पकाक्रलक तिलता का आकलन किने में मदद किती है। वे जानना चाहते हैं क्रक क्या व्यापाि अल्पकाक्रलक 

ऋण का भुगतान किने में सक्षम होगा, जब यह देय होगा। आपूक्रताकतााओां के सार्थ व्यापाि के अक्रधकाांि लेन-

देन के्रक्रडट पि हैं औि सामग्री औि स्रोतोां की सुचारू आपूक्रता सुक्रनक्रित किने के क्रलए व्यापाि उन्हें समय पि 

आधाि पि भुगतान किने के क्रलए बाध्य है। 

 

डी - ग्राहक: ग्राहक व्यवसाय के क्रनिांति अखस्तत् औि माल औि स्रोतोां की क्रनिांति आपूक्रता के बािे में 

जानकािी प्राप्त किने के क्रलए इचु्छक होते हैं। ग्राहकोां को कां पनी के उत्पादोां औि सेवाओां की शे्रणी में एक 

दीर्ाकाक्रलक रुक्रच होती है। वे भी बाजाि मे कुछ उत्पादोां या सेवाओां की क्रनिांति आपूक्रता के क्रलए व्यवसाय पि 



  

क्रनभाि हो सकते हैं। क्रवत्तीय क्रवविण ग्राहक को कुछ सामान खिीदने की योजना बनाने में मदद किते हैं जो 

कीमत या मूल्य के मामले में उच्च हैं। 

 

इ - प्रक्रतस्पधी: वे सांगठन या व्यखि जो समान उत्पादोां या सेवाओां को ग्राहकोां के समान वगा को बेच िहे 

हैं, उन्हें प्रक्रतस्पधी कहा जाता है। । व्यावसाक्रयक सांगठन अपने क्रवत्तीय विव्योां के माध्यम से अपने प्रक्रतद्वांक्रद्वयोां 

की क्रवत्तीय ताकत औि कमजोरियोां की जाांच किते हैं। व्यावसाक्रयक सांगठन प्रक्रतस्पधाा को चुन ती देने के 

तिीके पि अपनी िणनीक्रत बनाने के क्रलए अपने क्रवत्तीय क्रवविणोां की जाांच औि क्रवशे्लषण भी किते हैं। उनकी 

प्रक्रतस्पधाा की सापेक्ष िखि औि कमजोरियोां औि तुलनात्मक औि बेंचमाक्रकिं ग उदे्दश्योां के क्रलए जानकािी की 

आवश्यकता है। 

 

फ - टर ेड यूक्रनयन: कमाचािी औि टर ेड यूक्रनयनोां को व्यापाि की खस्र्थिता औि क्रटकाऊ लाभप्रदता के बािे में 

जानकािी की आवश्यकता होती है। व्यवसाय के मुनाफे से सांकेत क्रमलता है क्रक सांगठन की वृखि की सांभावना 

है जो कमाचारियोां की बेहतिी के क्रलए अच्छा है। टर ेड यूक्रनयनोां को वेतन पैकेज औि उनके द्वािा औि प्रबांधन 

द्वािा प्राप्त लाभोां में रुक्रच होने की सांभावना होती है। 

 

जी - सिकाि औि अन्य क्रनयामक: सिकाि औि अन्य क्रनयामकोां को सांसाधनोां के आवांटन औि क्रनयमोां के 

अनुपालन के बािे में जानकािी इकट्ठा किने के क्रलए क्रवत्तीय क्रवविणोां की आवश्यकता होती है। सिकाि को 

क्रवक्रभन्न उद्योगोां का क्रनधाािण किना होगा जो देि के आक्रर्थाक क्रवकास से महत्पूणा हैं औि यक्रद उन्हें क्रवत्तीय 

सहायता की आवश्यकता है। इसी तिह, कभी-कभी सिकाि को कुछ व्यावसाक्रयक उद्यमोां पि प्रक्रतबांध लगाना 

पड़ता है यक्रद सिकाि को लगता है। 

 

एच - किाधान प्राक्रधकिण: व्यापाि क्रचांता के क्रवत्तीय क्रवविणोां के क्रवशे्लषण के आधाि पि कि औि उत्पाद 

िुल्क सिकाि द्वािा लगाए जाते हैं। यह सुक्रनक्रित किने के क्रलए क्रक क्रवत्तीय क्रवविण कानूनी प्रावधानोां के 

अनुसाि तैयाि क्रकए गए हैं, सिकाि के पास क्रवक्रभन्न हैं 

एजेंक्रसयाां उदाहिां के क्रलये- आयकि क्रवभाग, क्रबक्री कि क्रवभाग, सीमा िुल्क औि उत्पाद िुल्क आक्रद इन 

एजेंक्रसयोां के माध्यम से, सिकाि यह भी सुक्रनक्रित किती है क्रक क्रवत्तीय क्रवविणोां में, क्रबक्री औि आय से सांबांक्रधत 

क्रवक्रभन्न आांकड़े व्यवसाय उद्यम की कि देयता का आकलन किने के क्रलए सही ढांग से रिपोटा क्रकए गए हैं। इन 

सभी उदे्दश्योां के क्रलए, सिकाि को व्यवसाय की लेखाांकन जानकािी की आवश्यकता होती है। 

 



  

3. लेखांकन सूचना के गुणात्मक लक्षण 

गुणात्मक क्रविेषताएँ या गुण वे क्रविेषताएँ हैं जो क्रवत्तीय क्रवविणोां में दी गई जानकािी को सूचना के आांतरिक 

औि बाहिी उपयोगकतााओां के क्रलए उपयोगी बनाती हैं। 

 

लेखाांकन सूचना गुणात्मक क्रविेषताओां को नीचे सांके्षप में प्रसु्तत क्रकया गया है: 

 

प्रासांक्रगकता औि क्रवश्वसनीयता दो प्रार्थक्रमक क्रविेषताएां  हैं जो लेखाांकन जानकािी को क्रनणाय लेने के क्रलए 

उपयोगी बनाती हैं। आदिा रूप से, क्रवत्तीय रिपोक्रटिंग में ऐसी जानकािी का उत्पादन किना चाक्रहए जो 

क्रवश्वसनीय औि प्रासांक्रगक दोनोां हो। प्रासांक्रगकता उपयोगी जानकािी के गुणात्मक पहलू से क्रनकटता औि सीधे 

सांबांक्रधत है। 

प्रासांक्रगकता का अर्था है क्रक सूचना के उन सभी मदोां को क्रवत्तीय विव्योां में रिपोटा क्रकया जाना चाक्रहए जो 

उपयोगकतााओां को क्रनणाय लेने औि / या भक्रवष्यवाणी किने में सक्षम कि सकते हैं। रिपोटा  किने योग्य डेटा 

की प्रासांक्रगकता का एक आवश्यक पिीक्षण उपयोगकतााओां के क्रलए ब्याज की र्टनाओां की भक्रवष्यवाणी किने 



  

की क्षमता है। यह कहते हुए क्रक लेखाांकन की जानकािी में भक्रवष्य कहनेवाला मूल्य नही ां है, इसका अर्था यह 

है क्रक यह स्वयां एक भक्रवष्यवाणी है। पहचान औि मान्यता के बाद प्रासांक्रगकता का सवाल उठता है 

उदे्दश्य क्रजसके क्रलए सूचना का उपयोग क्रकया जाएगा। इसका अर्था है क्रक एक उदे्दश्य के क्रलए प्रासांक्रगक 

जानकािी अन्य उदे्दश्योां के क्रलए आवश्यक रूप से प्रासांक्रगक नही ां हो सकती है। जो जानकािी प्रासांक्रगक नही ां 

है वह बेकाि है क्योांक्रक यह उपयोगकतााओां को क्रनणाय लेने में सहायता नही ां किेगा। इसक्रलए, सूचना के 

प्रकटीकिण के सांबांध में क्रनणाय लेने में प्रासांक्रगकता प्रमुख है। 

क्रवश्वसनीयता वह गुणवत्ता है जो उपयोगकतााओां के डेटा का प्रक्रतक्रनक्रधत् किने के क्रलए क्रवश्वास के सार्थ उस 

पि क्रनभाि होने की अनुमक्रत देती है जो यह प्रक्रतक्रनक्रधत् किने का दावा किता है। क्रवश्वसनीय जानकािी क्रकसी 

भी व्यावसाक्रयक क्रचांता की क्रवत्तीय खस्र्थक्रत के बािे में क्रनणाय लेने की सुक्रवधा देती है, जो उपयोगकतााओां के क्रलए 

एक आश्वासन के सार्थ सांयुि है क्रक इसमें प्रक्रतक्रनक्रधत्ात्मक गुणवत्ता है। यहाां यह ध्यान िखना महत्पूणा है 

क्रक क्रवश्वसनीयता की क्रडग्री को सूचना के उपयोगकतााओां द्वािा मान्यता प्राप्त होना चाक्रहए यानी, क्रवश्वसनीयता 

इस बात पि क्रनभाि किती है क्रक लेखा क्रवविण या माप क्रकस हद तक सत्याक्रपत औि प्रक्रतक्रनक्रधत् योग्य है। 

सूचना की उपयोक्रगता को प्रभाक्रवत किने के क्रलए सूचना की क्रनष्पक्षता क्रवश्वसनीयता के उन दो र्टकोां के सार्थ 

भी सांपका  किती है। क्रवश्वसनीयता अवधािणा ित-प्रक्रतित सटीकता का सांकेत नही ां देती है। क्रकसी भी प्रकाि 

की सूचना के क्रकसी भी प्रकाि का उपयोग उपयोगकतााओां को भ्रक्रमत कि सकता है। यह ध्यान िखना उक्रचत 

है क्रक आक्रर्थाक क्रनणाय लेने औि क्रकसी उद्यम की कमाई की िखि का आकलन किने में उपयोगकतााओां के 

क्रलए सबसे क्रवश्वसनीय जानकािी सबसे महत्पूणा जानकािी नही ां हो सकती है। इस प्रकाि, सूचना की 

प्रासांक्रगकता औि क्रवश्वसनीय गुण पूणाता के क्रलए एक-दूसिे पि लागू होते हैं। 

सुगमता जानकािी की गुणवत्ता है जो उपयोगकतााओां को इसके महत् को पहचानने में सक्षम बनाती है। 

फैिन में प्रसु्तत की जाने वाली जानकािी के क्रलए आवश्यक है जो न केवल समझने की सुक्रवधा प्रदान किती 

है। 

लेक्रकन क्रवत्तीय विव्योां की गलत व्याख्या से भी दूि िहें। जानकािी के लाभोां को औि अक्रधक समझने योग्य 

बनाकि बढाया जा सकता है। इस प्रकाि, समझने योग्य क्रवत्तीय लेखाांकन जानकािी डेटा प्रसु्तत किती है क्रजसे 

उसके उपयोगकतााओां द्वािा समझा जा सकता है औि इसे उपयोगकतााओां के क्रलए सार्थाक औि समझने योग्य 

रूप में व्यि क्रकया जाता है। तुलनात्मकता आम त ि पि सामान्य क्रविेषताओां का एक मात्रात्मक मूल्याांकन 

है, अर्थाात्, समान वसु्तओां को एक ही तिीके से रिपोटा क्रकया जा सकता है। आक्रर्थाक क्रनणाय में क्रक्रयाओां के 

सांभाक्रवत पाठ्यक्रमोां के बीच चयन किने की आवश्यकता होती है। क्रनणाय लेने में, क्रनणाय लेने वाला क्रवकल्प 

के बीच तुलना किेगा, जो क्रवत्तीय जानकािी द्वािा सुगम है। 



  

लेखाांकन डेटा की रिपोक्रटिंग में सांगक्रत एक मूल्यवान गुण है जो तुलनात्मक लेखाांकन डेटा के क्रवशे्लषण औि 

समझ को सुक्रवधाजनक बनाने के द्वािा क्रवत्तीय सूचना क्रनणाय को योग्य बनाता है। 

तटस्र्थता को ’पूवााग्रह से मुखि’ या वसु्तक्रनष्ठता की गुणवत्ता के रूप में भी जाना जाता है। इसक्रलए, यह 

महत्पूणा है क्रक लेखाांकन तथ्ोां औि लेखा प्रर्थाओां को क्रनष्पक्ष रूप से क्रनधाारित क्रकया जाना चाक्रहए औि क्रकसी 

भी उपयोगकताा या उपयोगकताा समूह के क्रलए उदे्दश्यपूणा पूवााग्रह का कोई उदे्दश्य नही ां होना चाक्रहए। 

भ क्रतकता लेखाांकन के पूिे के्षत्र की अनुमक्रत देती है। तात्पया यह है क्रक वाक्रषाक क्रवविणोां में केवल भ क्रतक 

जानकािी ही बताई जानी चाक्रहए। सािहीन जानकािी को छोड़ क्रदया जाना चाक्रहए। जानकािी का खुलासा 

वाक्रषाक रिपोटा  में क्रकया जाना चाक्रहए, जो उपयोगकतााओां के आक्रर्थाक क्रनणाय प्रभाक्रवत कि सकता है, इस 

आवश्यकता को पूिा किने वाली जानकािी भ क्रतक है। 

समयबिता का अर्था है क्रनणाय लेने वालोां के क्रलए जानकािी उपलब्ध होना, इससे पहले क्रक वह क्रनणायोां को 

प्रभाक्रवत किने की अपनी िखि खो दे। समयबिता प्रासांक्रगकता का सहायक पहलू है। यक्रद सूचना या तो तब 

उपलब्ध नही ां होती है जब इसकी आवश्यकता होती है या रिपोटा की गई र्टनाओां के बाद लांबे समय तक 

उपलब्ध हो जाती है क्रक भक्रवष्य की कािावाई के क्रलए इसका कोई मूल्य नही ां है, इसमें प्रासांक्रगकता का अभाव 

है औि इसका बहुत कम या कोई उपयोग नही ां है। समयबिता अकेले जानकािी को प्रासांक्रगक नही ां बना 

सकती है, लेक्रकन समयबिता की कमी प्रासांक्रगकता की जानकािी को लूट सकती है जो अन्यर्था हो सकती 

है। 

 

सूचना प्रणाली के रूप में लेखांकन- 

लेखाांकन की मैनुअल प्रणाली पािांपरिक रूप से क्रकसी सांगठन के क्रवत्तीय लेनदेन के रिकॉडा िखने का सबसे 

लोकक्रप्रय तिीका िहा है। इससे पहले, बुककीपि (या अकाउांटेंट) कैि बुक, जनाल औि खाता जैसे खातोां की 

पुस्तक को बनाए िखने के क्रलए उपयोग किता र्था ताक्रक मैनु्यअल रूप से लेनदेन औि अांक्रतम खातोां का 

सािाांि तैयाि क्रकया जा सके। तकनीकी नवाचािोां ने क्रवक्रभन्न प्रक्रक्रयाओां का क्रवकास क्रकया, जो क्रवक्रभन्न प्रकाि 

के लेखाांकन कायों को किने में सक्षम हैं। 

सूचना प्रणाली के रूप में लेखाांकन एक अध्ययन औि सूचना प्रणाली के क्रडजाइन, कायाान्वयन औि 

कायाान्वयन के सार्थ लेखाांकन के अभ्यास को जोड़ती है। दूसिे िब्दोां में, लेखाांकन सूचना प्रणाली औपचारिक 

प्रक्रक्रयाओां का एक समूह है क्रजसके द्वािा डेटा एकत्र क्रकया जाता है, सूचना में सांसाक्रधत क्रकया जाता है औि 

सूचना के उपयोगकतााओां को आांतरिक औि बाह्य दोनोां में प्रसारित क्रकया जाता है। 

 

 



  

सूचना के स्रोत के रूप में लेखाांकन इस मान्यता के सार्थ िुरू होता है क्रक जानकािी एक व्यावसाक्रयक सांसाधन 

है। अन्य व्यावसाक्रयक सांसाधनोां (जैसे कचे्च माल, पूांजी, श्रम) की तिह सूचना उत्पादन औि प्रसाि भी व्यवसाय 

के अखस्तत् में महत्पूणा भूक्रमका क्रनभाता है। प्रक्रतस्पधी बने िहने के क्रलए, सांगठन सूचना प्रणाक्रलयोां पि बहुत 

अक्रधक क्रनभाि किते हैं। 

सूचना प्रणाली उन लेन-देन को स्वीकाि किती है क्रजसे लेनदेन कहा जाता है जो उपयोगकतााओां के क्रलए 

सूचना का उत्पादन किने के क्रलए सांसाक्रधत क्रकया जाता है। लेनदेन को मोटे त ि पि क्रवत्तीय औि गैि क्रवत्तीय 

लेनदेन के रूप में वगीकृत क्रकया जाता है। एक क्रवत्तीय लेनदेन एक आक्रर्थाक र्टना है जो क्रकसी सांगठन की 

सांपक्रत्त औि इखिटी को प्रभाक्रवत किता है औि म क्रिक सांदभा में औसत दजे का है। गैि क्रवत्तीय लेन-देन वे होते 

हैं क्रजन्हें मात्रात्मक दृक्रि से स्पि रूप से नही ां मापा जा सकता है लेक्रकन इसे महत्पूणा माना जाता है 

इसकी प्रभावी सांचालन क्षमता के क्रलए क्रकसी भी सांगठन की र्टनाएां । 

लेखा सूचना प्रणाली पिस्पि सांबांक्रधत र्टकोां या उप प्रणाक्रलयोां का एक समूह है जो एक सामान्य उदे्दश्य को 

पूिा किता है। 

यहाँ एआईएस की उप-प्रणाक्रलयोां को क्रचत्र 2 में क्रदखाया गया है औि सांके्षप में चचाा की गई है 

 

 

i. नकद और बैंक उप-प्रणाली 

यह भ क्रतक नकदी औि इलेक्ट्र ॉक्रनक फां ड टर ाांसफि दोनोां की नकद प्राखप्त औि भुगतान से सांबांक्रधत 

है। के्रक्रडट काडा  या इलेक्ट्र ॉक्रनक बैंक्रकां ग का उपयोग किके नकदी के भ क्रतक प्रवेि या क्रनकास के 

क्रबना इलेक्ट्र ॉक्रनक फां ड टर ाांसफि होता है। 



  

ii. वबक्री और लेखा प्राप्य उप-प्रणाली 

यह क्रबक्री की रिकॉक्रडिंग, क्रबक्री खाता बही औि प्राप्य का िखिखाव किता है। यह क्रबक्री, क्रकए गए 

सांग्रह, अक्रतदेय खातोां औि प्राप्य खस्र्थक्रत के बािे में आवक्रधक रिपोटा उत्पन्न किता है, यानी, प्राप्य / 

देनदािोां की उम्र बढने की अनुसूची। 

 

iii.  इन्वेंटरी सब-वसस्टम 

यह खिीदे गए अलग-अलग वसु्तओां की रिकॉक्रडिंग के सार्थ स दा किता है औि मूल्य, मात्रा औि 

तािीख क्रनक्रदाि किता है। यह इन्वेंटर ी खस्र्थक्रत औि मूल्याांकन रिपोटा  उत्पन्न किता है। 

 

iv. खरीद और लेखा देय उप-प्रणाली 

यह लेनदािोां को खिीद औि भुगतान से सांबांक्रधत है। यह सामानोां के ऑडाि, खिीद खचों की छां टाई 

औि लेनदािोां को भुगतान के क्रलए प्रदान किता है। यह आपूक्रताकतााओां के प्रदिान, भुगतान अनुसूची 

औि लेनदािोां की खस्र्थक्रत के बािे में आवक्रधक रिपोटा  भी उत्पन्न किता है। 

 

v. पेरोल लेखा उप-प्रणाली 

यह मजदूिी औि वेतन के भुगतान से सांबांक्रधत है। एक क्रवक्रिि वेतन रिपोटा  में भक्रवष्य क्रनक्रध, कि, ऋण 

औि अक्रग्रम औि अन्य िुल्कोां के आधाि पि मूल वेतन, महांगाई भत्ता औि वेतन औि वेतन से अन्य 

भत्तोां औि कट ती के बािे में जानकािी का क्रवविण है। यह प्रणाली वेतन क्रबल, ओविटाइम भुगतान 

औि अवकाि नकदीकिण के कािण भुगतान आक्रद के बािे में रिपोटा  तैयाि किती है। 

 

vi.  विक्स्ड एसेट्स अकाउंवटंग सब-वसस्टम 

यह खिीद, रिकॉक्रडिंग, क्रवलोपन, अचल सांपक्रत्तयोां के उपयोग जैसे भूक्रम औि इमाितोां, मिीनिी औि 

उपकिणोां आक्रद की रिकॉक्रडिंग से सांबांक्रधत है। यह क्रवक्रभन्न परिसांपक्रत्तयोां की लागत, मूल्यह्रास औि बुक 

वैलू्य के बािे में रिपोटा  भी तैयाि किता है। 

 

vii. व्यय लेखा उप-प्रणाली 

यह उप-प्रणाली क्रवक्रनमााण, प्रिासक्रनक, क्रवत्तीय, क्रबक्री औि क्रवतिण आक्रद जैसे व्यापक समूहोां के तहत 

खचों को रिकॉडा  किती है। 

 



  

viii. कर लेखा उप-प्रणाली 

यह उप प्रणाली अनुपालन आवश्यकता मूल्य वक्रधात कि (वैट), उत्पाद िुल्क, सीमा िुल्क औि 

आयकि से सांबांक्रधत है। इस उप-प्रणाली का उपयोग बड़े आकाि के सांगठनोां में क्रकया जाता है। 

 

ix. अंवतम लेखा उप-प्रणाली 

यह उप प्रणाली रिपोक्रटिंग उदे्दश्योां के क्रलए लाभ औि हाक्रन खाते, बैलेंस िीट औि कैि फ्लो से्टटमेंट 

की तैयािी से सांबांक्रधत है। 

 

x. लागत उप-प्रणाली 

यह बेची गई वसु्तओां की लागत का पता लगाने से सांबांक्रधत है। इसमें सामग्री, श्रम औि अन्य खचों के 

बािे में आवश्यक जानकािी प्राप्त किने के क्रलए अन्य लेखा उप प्रणाक्रलयोां के सार्थ सांबांध हैं। यह उप 

प्रणाली समीक्षा के तहत अवक्रध के द िान होने वाली लागत में परिवतान के बािे में जानकािी उत्पन्न 

किती है। 

 

xi. बजट उप-प्रणाली 

यह आगामी क्रवत्तीय वषा के क्रलए बजट की तैयािी के सार्थ-सार्थ वास्तक्रवक प्रदिानोां की तुलना से 

सांबांक्रधत है। 

 

4. प्रबंधन सूचना प्रणाली 

दूसिी ओि प्रबांधन सूचना प्रणाली को अक्सि ऐसी जानकािी की आवश्यकता होती है जो AIS की क्षमता से 

पिे हो। प्रबांधकीय क्रनणाय लेने के क्रलए महत्पूणा रिपोटों की पीढी औि प्रसांस्किण के सार्थ एमआईएस स दा 

किता है। 

 

जैसे-जैसे सांगठन आकाि औि जक्रटलता में बढता है, क्रविेष कायाात्मक के्षत्र उत्पादन, योजना औि क्रनयांत्रण, 

क्रबक्री पूवाानुमान, सूची, गोदाम आक्रद के क्रलए अक्रतरिि जानकािी की आवश्यकता होती है। गैि क्रवत्तीय लेनदेन 

AIS द्वािा सांसाक्रधत नही ां क्रकए जाते हैं, लेक्रकन सीधे क्रवत्तीय लेनदेन के प्रसांस्किण को प्रभाक्रवत किते हैं। 

उदाहिण के क्रलए, ग्राहक के पते में परिवतान एक गैि क्रवत्तीय लेनदेन है लेक्रकन भक्रवष्य की क्रबक्री िुरू किने 

के क्रलए एआईएस के क्रलए महत्पूणा है। 

 



  

सारांश 

लेखाांकन जानकािी के उपयोगकताा: लेखाांकन सभी स्तिोां पि प्रबांधन को जानकािी प्रदान किके औि उद्यम 

में प्रत्यक्ष क्रवत्तीय क्रहत िखने वाले लोगोां द्वािा समाज में एक महत्पूणा भूक्रमका क्रनभाता है। यह उन लोगोां के 

क्रलए भी बहुत उपयोगी है जो अप्रत्यक्ष रूप से व्यवसाय औि इसकी आक्रर्थाक र्टनाओां से जुड़े हैं। उन्हें मोटे 

त ि पि आांतरिक उपयोगकतााओां औि बाहिी उपयोगकतााओां के रूप में वगीकृत क्रकया जा सकता है। 

लेखाांकन की गुणात्मक क्रविेषताएां : लेखाांकन जानकािी क्रनणाय को उपयोगी बनाने के क्रलए, इसमें क्रनम्नक्रलखखत 

गुणात्मक क्रविेषताएां  होनी चाक्रहए। 

 क्रवश्वसनीयता 

 प्रासांक्रगकता 

 समझ 

 तुलना 

 ताितम्यता 

 पूिा खुलासा या पािदक्रिाता 

एक सूचना प्रणाली के रूप में लेखा: लेखाांकन की प्रक्रक्रया में हि कदम जानकािी उत्पन्न किता है। इस तिह 

की जानकािी इचु्छक पाक्रटायोां को उक्रचत क्रनणाय लेने में सक्षम बनाती है। 

इसक्रलए सूचना प्रसाि के स्रोत के रूप में लेखाांकन, लेखाांकन का एक आवश्यक काया है। 


